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1. ULDSATTED

Oppekorralduseeskiri on Olustvere Teenindus- jarvaanduskoolis (edaspidi “Olustvere
TMK”) 6ppetddd ja Oppetddalaseid suhteid regulepfitidokument.

Olustvere TMK ©&ppekorralduseeskiri tugineb kutsefgsutuse seadusele, taiskasvanute
koolituse seadusele, Olustvere TMK pohiméaaruseléyst@ere TMK kvaliteedijuhtimise
protseduuride reeglitele, Olustvere TMK Opilastekorraeeskirjale ning 6ppekavadele.

Eeskirja ning selle muudatused kehtestab Olusti/sti€ ppendukogu ning kinnitab direktor.

Oppekorralduse ldisi néudeid ja reegleid vdidatésendada dppendukogu poolt vastu vdetud
ning direktori kinnitatud eeskirjade ja juhenditega

Oppekorralduseeskiri tdotatakse iga Gppeaasta esdgiippendukogus labi ja direktor kinnitab
oma kaskkirjaga.

Oppekorralduse rakendamiseks vajalikud korrad jahendid esitatakse kéesoleva
oppekorralduseeskirja lisadena.
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2. OPPEKORRALDUSE ALUSED

Olustvere TMK-s saab Oppida taiskoormusega dppelgdhises dppevormis
pdhihariduse baasil:

e pdllumajandus

e loodusmajandus

o kokk

e maaturismi teenindus

¢ toiduainete tehnoloogia
tobkohapdhises 6ppevormis (dpipoisikoolitus):

e abikokk

e |oomakasvatus

e pdllumajandustehnika

e toitlustusteenindus

¢ toiduainete tehnoloogia

e pobllumajandus (taimekasvatus, loomakasvatus)

keskhariduse baasil:
e sekretaritd6 raamatupidamise voi personalitdd demega
e turismikorraldus
e toitlustusteenindus

e maaettevotlus (spetsialiseerumisega: taime-, loasadtus,
pdllumajandustehnika, maaturism, toiduainete kdithe)

¢ toiduainete tehnoloogia

Oppetod toimub Riikliku Eksami ja Kvalifikatsioorgkkuse poolt kinnitatud dppekavade alusel.
Oppekava on kutseharidusstandardile vastava Sgingliisdokument, mis maarab dppeaja
kestuse, dppeainete loetelu koos mahu ja sisuifjgidusega, kooli I6petamise nduded ning
I6putunnistuse voi kvalifikatsiooni omistamise karr

Oppeaasta jaguneb kaheks semestriks:
- p6hikooli baasil 6ppegruppidele

sugissemester — 20 6ppenéadalat

kevadsemester — 20 dppenéadalat

- keskhariduse baasil
turismikorralduse, toitlustusteeninduse ja sekigt@drerialadel
stigissemester 16 Oppenadalat
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kevadsemester 24 dppenadalat

Tookohapdhises dppes ning keskkooli baasil maa#ttse ja pdllumajanduse erialadel toimub
Oppetdo sessioonidena

o Oppeaasta koosneb dppeajast, praktikaajast, eksaaugist, Sppevaheajast.
o Ope koolis toimub koolip&hises ja td6kohapdhisgsedprmis.
o Oppetdd toimub kursusesiisteemis.

e Kursusestisteem on Oppesusteem, kus Opilane lalpbabeid dppekavas kehtestatud
jarjekorras nii, et tema uleviimine jargmisele lugsle eeldab eelmise kursuse
Oppeainete omandamist.

e Eksternina 6ppeteenuseid kasutada ei ole voimalik.
e Koolis toimub taiskoormusedipe.

e Toiduainete tehnoloogia eriala toimub tsukliope-n&dalat teoreetilist dppetdod, 1
eksaminadal, 1 praktikanadal

Oppekava sisaldab iseseisvaid koolituse sisu méuaad tervikosi (mooduleid), mis omakorda
jagunevad dppeaineteks. Ainekava koostab aine@pjetaglle vaatab labi eriala koordinaator
ning 6ppeosakonna juhataja.

Ainekavas sisaldub:
1. aine nimetus
Opetatav kursus
aine maht
Opetamise eesmark
Opitulemused
hindamine
teadmiste kontrolli vormid ning eksamile lubamisgimused
iseseisva to0 kirjeldus, iseloomustus

© © N o bk WD

iseseisva to0 juhend lisana
10. dppekirjanduse loetelu
11.ainekava koostaja nimi
12.ainedpetaja nimi
13.ainedpetaja allkiri

Opetaja tutvustab vastavat ainekava dpilastele dppealustamisel. Opilastel on digus saada
taiendavat informatsiooni kogu aine labimise jodk#unekava koostatakse kahes eksemplaris,
millest Uks on ainedpetajal ja teine Oppeosakonkas. ainedpetaja teeb Oppetdd kaigus
ainekavas muutusi, siis teavitab ta sellest ekiatadinaatorit.
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Eriala koordinaator ja 6ppeosakonna juhataja keastaasta Oppetdd ajakava, mis avaldatakse
infostendil ja kooli kodulehekiljel. Oppettd ajakavon toodud teoreetilise ppetdod,
koolieksamite, praktikate toimumise aeg ja vahedfgout6ode koostamise ja kaitsmise
perioodid ning I6pueksamite l&biviimise perioodid.

Koolieksamid toimuvad dppeaine |6ppedes.
Oppetd6 toimumise ajad on méaratud tunniplaaniga.

Oppetd6 toimub enamasti paaristundidena ja alghi8Keé . Tunni pikkus on 45 minutit (reedel
40 minutit). Vahetund on 5 minutit. Peale teistduon vaheaeg 15 minutit. LOunavaheajad on
jagatud kahele kellaajale - 11.40 —12.40 ja 13.28.20

Olustvere TMK korraldab taiendkoolitust maamajaredjasteeninduse, toiduainete tehnoloogia,
turismi valdkondades.

Kutsehariduse omandamine ei ole seotud vanusegiitaga
Olustvere TMK 6ppekeel on eesti keel.
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3. VASTUVOTT

Opilaste vastuvdtu dldised alused ja koolituskotagrvud on méaaratud Haridus- ja
Teadusministeeriumi maarustega.

lga vastuvdtule eelneva aasta oktoobris moodustiiektor kaskkirjaga vahemalt
5-likmelise vastuvtukomisjoni ja kinnitab selt@korra.

Vastuvott toimub poéhihariduse ja keskhariduse Ilhalaaridust tdendava dokumendiusel.
Vastuvotukomisjon voib dpilaskandidaatidele koraald vestluse kutsesobivuse hindamiseks.

Opilaskandidaat esitab jargmised dokumendid:

1) Vormikohane kirjalik avaldus, alaealine Opilaskatadit esitab vanema/eestkostja
kirjaliku nbusoleku dppima asumise kohta

2) haridust tbendav kooli I1dputunnistuse originaal sélie notariaalselt voi dokumendi
originaali alusel koolis kinnitatud koopia.

3) arstitdend tervisliku seisundi kohta
4) passi voi ID kaardi koopia
5) 4 fotot 3x4 cm

Kui kutsekeskhariduslikule erialale on konkurssakse labi sisseastumisvestlus. Vestlus toimub
vastuvotu aja I6ppedes.

Kooli vastuvoetud Opilaste nimed avalikustatakseolikoinfostendil ja kooli interneti
kodulehekiiljel vastuvétu I6ppemisele ja/vdi vestltmmumisele jargneval téopaeval.

Vastuvott vormistatakse direktori k&askkirjaga.

Kahe nadala jooksul parast dppetdd algust mdjuvgugéta dppetddle mitte asunud esimese
kursuse Opilane kustutatakse Opilaste nimekiriastgbanenud kohale vdib asuda samal aastal
kandideerinute pingeregéirgmine Opilaskandidaat.

Vabade kohtade olemasolul vbetakse Opilasi taiedtaastu teistest dppeasutustest avalduse ja
varasemaid dpinguid tdendava akadeemilise diendbij@ppija Opitulemuste arvestamise kaardi
alusel, vanematele kursustele Uletuleku korrasuvast vormistatakse direktori kaskkirjaga.

Oppeaasta kestel on vdimalik Gppijaid vastu vottaultn vabade kohtade olemasolul samadel
alustel, mis on satestatud Opilaste vastuvotu korra

Oppekohtade arvestust peab ja vabanenud dppekshtadeab teada kooli dppeosakonna
sekretar.

Oppetdd katkestanud ja kooli pooleli jatnud Sp#astastuvétt kooli (ennistamine) toimub
vabade dpilaskohtade olemasolul samas korras keidpilaste vastuvatt.
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4. KOOLI OPILASKOND, OIGUSED JA KOHUSTUSED

Opilaskonna moodustavad dpilaseuty://olustvere.edu.ee:8080/100/opiladsed

Opilaskonna tegevuse eesmaérke ja ullesandeid, ssijmluditevorganite moodustamise korra,
Ulesanded, tookorra, kohustused ning vastutuse athétairOlustvere TMK &pilaskonna
pohimaarus.

Opilased taidavad koaisekorraeeskirja

C)pilaspiNIet valjastatakse péarast Opilase kinnitarkeoli dpilaste nimekirja direktori kaskkirja
alusel. Opilaspileti kehtivust pikendatakse igadggsta alguses.

Opilaspileteid, duplikaate ja teisi kooli poolt jeitatud dokumentide koopiaid antakse vélja
taotleja avalduse pohjal

Kooli I0opetamisel voi opilaste nimekirjast véljaamaisel tagastab Opilane Opilaspileti ja
Opinguraamatu.

4.1 Opilaste digused
Opilasel on digus:
e saada Opilaspilet;

e saada teavet kooli 6ppekava, pdhimaaruse ningsiseka dppekorralduse eeskirjade
kohta;

¢ taotleda 6ppeperioodiks Uhiselamukohta;

e saada Vabariigi Valitsuse ja kohaliku omavalitsuskkogu kehtestatud korras ainelist
abi vbi soodustusi, konkureerida stipendiumileogtistele kooli poolt maaratud korra
jargi;

e moodustada koolis dpilasomavalitsus, mis tegutsell Kirektori poolt kinnitatud
pdhimaaruse alusel ja osaleda selle tegevuses;

e kasutada Oppevaélises tegevuses tasuta oma kooiertaamatukogu, 6ppe-, spordi-,
tehnilisi- ja muid vahendeid kooli poolt kehtesthikorras;

e taotleda Oppelaenu seadusega kehtestatud tingimargied Oigusaktidega kehtestatud
korras ja toetusi ettendhtud korra jargi

e podhihariduse baasil oppivatel Opilastel on digustiéala alates 1.09.2006 koolilduna
kulude katmist vastavalt KOS 831" ,Opilase kooli@kulude katmise toetamine®.

e taotleda erandkorras individuaalse 6ppekava vaviddaalse dppeplaani jargi Sppimist;
e valida dppeaineid valik- ja vabaainete piires;
¢ taotleda akadeemilist puhkust kehtestatud korras;
e saada Opetajalt taiendavat konsultatsiooni kortsidianiaegadel;
e esitada Opilasomavalitsuse kaudu ettepanekuid égeetise parandamiseks.
4.2 Opilaste kohutused
Opilane on kohustatud:

taitma kooli ja dpilaskodsisekorraeeskirjaja muid digusaktidega maaratud kohustusi ning
kandma vastutust nende rikkumise eest;
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5. PEDAGOOGILINE PERSONAL

Moodustavad Uldainete- ja kutsedpetajad, Opilaskadwatajad.

Opetaja juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi sstedt ja Valitsuse madrustest, Eesti
Vabariigi HTM maarustest ja korraldustest, Olustvefeenindus ja Maamajanduskool
pohimaarusest; direktori kaskkirjadest, direktodi ieda asendava isiku korraldustest ja
juhenditest.

Lisaks veel
a) Oppeosakonna juhataja otsustest ja korraldustest
b) Opetaja ametijuhendist, td6lepingust

Opetaja pdhililesanne on kaasaegse tulemusliku §ageasvatustod teostamine, mis pdhineb
konkreetse dppekava eesmarkidel ja nduetekohasekaaial.
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6. OPINGUTE PIKENDAMINE

6.1 Akadeemiline puhkus

Opingute pikendamine on vdimalik akadeemilise psiekwdttu tulenevalt Kutsebppeasutuse
seaduses satestatust.

Akadeemiline puhkus on &pilase vabastamine dppekabkest.

Opingute pikendamine (dppe I8pukuupédeva edasiliiki@m akadeemilise mahajaamuse
likvideerimiseks ei ole lubatud.

Akadeemilist puhkust vBimaldatakse reeglina kurek#haastaks Uhel korral nominaaléppeaja
jooksul tervislikel voi perekondlikel p&hjustel vaakse majandusliku olukorra téttu ning
teenima asumisel Eesti kaitsejdududesse

e Alla 18-aastastele Opilastele vdimaldatakse akadiseénpuhkust lapsevanema voi
hooldaja avalduse alusel

e Tervislikel pdhjustel akadeemilise puhkuse taotkhesitab dpilane arstitdéendi.

e Eesti kaitsejdududesse teenima asumisel esitabn@pitate kaitsevée tegevteenistusse
kutsumise kohta.

e Perekondlikel pohjustel on vGimalik akadeemilishkust taotleda lapse hooldamiseks
kuni lapse kolmeaastaseks saamiseni. Lapse hoddkspuhkuse taotlemisel esitab
Opilane lapse sunnitunnistuse koopia.

Esimese Oppeaasta Opilastele antakse akadeemitiktgt alates Il semestrist, erijuhud otsustab
koordinaatorite kogu.

Akadeemilist puhkust ja selle katkestamist taokieteavaldusega, mis on esitatud kooli direktori
nimele. Akadeemiline puhkus ja sellega seonduv iatakse kooli direktori kaskkirjaga.

Akadeemilisel puhkusel olijad kuuluvad kooli Optashulka. Akadeemilise puhkuse ajal on
lubatud sooritada arvestusi ja eksameid.

Akadeemilise puhkuse ajal ei viida Opilasi Ule jargele kursusele. Akadeemilisele puhkusele
siirdunud Opilase dpingute I6pukuupéev lukkub egasikusel oldud aja vorra.

Akadeemilise puhkuse I6ppemisel esitab dpilanedagd dppetdo jatkamise kohta. Kui dpilane
ei ole 2 nadala jooksul peale akadeemilise puhkéigekuupdeva moddumist ja koolipoolse
teate saamist avaldust esitanud, kustutataksdltest@nimekirjast.

Akadeemilist puhkust ei véimaldata Oppurile, Kiellen juba direktori kaskkirjaga kinnitatud
I6putdo teema, v.a kaitsevakke kutsutud voi lapssmdkusele lainud Apilased.

Akadeemilise puhkuse ajal ei maksta 6ppestipendjammuid koolist saadavaid toetusi.

10
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7. OPILASTE MOJUTUSVAHENDID

Sisekorra eeskirja ja Oppekorralduse eeskirja 8iatakse Opilastele Oppeaasta alguses
kursusejuhendaja tunnis ja eriala sissejuhataviatedides.

Eeskirjade vastu tdsiselt

eksinud Opilaste kusimkisitletakse kursusejuhendajate kogu

koosolekutel, vajadusel 6ppendukogu ja direktodlpo

7.10pilaste tunnustamine

Opilaste tunnustamise vdimalused on:

kursusejuhendaja digus avaldada tanu

kursusejuhendajate kogu ja metoodilise komisjamalakoordinaatorite, dppeosakonna
juhataja digus esitada Opilasi vastuvottudele kutseks vdi suunamiseks, diplomi,
tanu- vOi aukirja saamiseks, reisist voi Uritusesavotuks, direktori kaskkirjalise tanu
avaldamiseks ja muul viisil tunnustamiseks;

Oppendukogu Bigus anda dpilasele tanukirju saateitest.
kooli direktori digus avaldada kiitust kaskkirjaga.

Ettepanekuid 0©pilase tunnustamiseks vobivad tehasusgjuhataja, voistkondade
juhendajad, ainedpetajad, praktikajuhendajad, kalaainia dppeosakonna juhataja.

Vaga heade sportlike saavutuste eest, silmapdiskealli heaks to6tanud opilasi
tunnustatakse I6petamisel tanukirjaga.

7.2 Opilaste karistamine

Opilaste karistamise véimalused on:

moraalsed mdjutusvahendid — kursusejuhendaja makwsusejuhendajate kogu ja
metoodilise komisjoni markus, direktori kaskkirjai noomitus, vaar- ja kuritegude
avalikustamine;

materiaalseid mojutusvahendid —soodustustest itma&, stipendiumi valjamaksete
peatamine, ettepanekute tegemine korrakaitse degatiahvide kohaldamiseks;

oiguste piiramine — dhiselamu kasutamise voi kalaste 6iguse aravotmine, Uritustest
osavotu ajutine keelustamine, dppet6olt ajutinev&ldlamine; eriti tdsise voi korduvate
kooli eeskirjade vdi Giguskorra rikkumiste korraddti direktori, kursusejuhendajate
kogu, Oppeosakonna juhataja ettepanekul dpilaseknijast kustutamine;

téokasvatuslikud vahendid — I6hutud voi rikutudeds parandamine.

Kaskkirjaga fikseeritud mdojutusvahendite rakendastigning dppendukogu otsustest
informeeritakse alaealise Opilase puhul ka vanem@ithooldajaid.

Distsipliinirikkumiste eest valjakutsutud Opilaseurgusejuhendajate koosolekule
mitteilmumist arvestatakse karistuse maaramiséeragava asjaoluna.

Ettepanekuid Opilase karistamiseks vOivad teha uegjshataja, voOistkondade
juhendajad, ainedpetajad, praktikajuhendajad, kala@ina dppeosakonna juhataja.

11
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. OPILASTE OPPETOOST PUUDUMINE

Uldjuhul dpilased Gppetodst ei puudu. Puudumiseunddgks pdhjusteks on haigus,
isiklikud asjaajamised, kooli esindamine. Puuduenisrvestust peetakse e-kooli
sissekannete alusdsiklikest asjaajamistest teatab Opilane kursus®jdhjale eelnevalt.
Haigestumisest teatab Opilane kooli esimesel vaissl

Erakorraliste juhtumite puhul (matused, dnnetusjofitl kodus jne) on kursusejuhatajal
oigus ilma eelneva teatamiseta lugeda Opilase puumgupdhjendatuks. Opilane esitab
teatise puudumiste kohta kooli saabudes esimesghpa

Kooli esindustesse ja vdistkondadesse kuuluvatdagipi nimekirja kooskodlastab
juhendaja dppeosakonna juhatajaga ja avalikustibteadetetahvlil.

Kursusejuhendaja analtisib puudumiste pohjusi #@ainja koostab kokkuvotted iga
kuu ning semestri I6pus.

Peale igakuise kokkuvotte tegemist teatab kursheepaja vajadusel dpilase vanematele
pdhjuseta puudumistest.

Pohjuseta puudumisi omavaid Opilasi voib kursusspalajate kogu ja koordinaatorite
kogu ettepanekul ilma jatta koolipoolsetest soagktstt vOi karistada ettenéhtud korras.

Kooli direktor vdib kursusejuhendajate kogu eskdialusel dpilase kustutada Opilaste
nimekirjast, kui tal on semestri |6ppedes 75% vohkem hindamisele kuulunud
ainekursusi mitterahuldavad voi hindamata

Kustutamine vormistatakse direktori kaskkirjaga. afee pohikooli baasil Oppija
kustutamisest kooli dpilaste nimekirjast edasijoatlee tdttu saadab Gppeosakonna
sekretar Opilase vanemale vOi hooldajale véljamadttdirektori kaskkirjast the nadala
jooksul peale selle vélja andmist.

Edasijdbudmatus on Oppekava téielik vOi osalineméifjatmine selleks ettendhtud
tahtaegadeks. Opilase kustutamine &pilaste ninaskirj edasijbudmatuse  voi
dppedistsipliini rikkumise tdttu vormistatakse kodirektori kaskkirjaga. Oppeosakonna
sekretar saadab koikidekfiskkirjadest koopia posti teel dpilase elukohta ié@dala
jooksul peale kaskkirja valja andmist.

Edasijdudmatuseks on ka the ja sama arvestuséne@kaami kolmekordne sooritamine
negatiivsele tulemusele ja praktikate digeaegneétsooata jatmine.

Jooksval aastal toiminud dppepraktikat pole tldlieag/6imalik jarele teha.
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9. OPITULEMUSTE HINDAMINE

9.1 Oppetddtulemuste hindamisel on aluseks

Oppetdodtulemuste hindamisel on aluseks Haridusiniirfi§. novembri 2006. aasta mé&arus nr.
41. https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12753100

9.

Kahel korral Oppeaasta jooksul (semestri |0ppedik3eerivad ainedpetajad
Oppetootulemused lisaks e- paevikule ka hinnetesizes ja hinnete koondtabelis.
Toiduainete tehnoloogia eriala hinnatakse igattasieli I6pus

Kui Opilasel on semestri |6ppedes hinnatud mittelddwvalt voi jaetud hindamata
75% ainetest vOi on sooritamata ettendhtud Oppékeaakkustutatakse ta Opilaste
nimekirjast edasijdudmatuse téttu.

Pohikooli baasil Oppivate opilaste kaitumise hindadutab |&bi ja otsustab
kursusejuhendajate kogu iga semestri I6pus. Hinsanpdhimotteid ja korda
tutvustab Opilastele kursusejuhendaja.

Novembris ja aprillis saadab kursusejuhendaja lapsEmale tutvumiseks
hinnetelehe. Opilane toob selle lapsevanema alyarkursusejuhendajale tagasi.

Kdik opilased esitavad isiklikult Opinguraamatu éppakonda kontrollimiseks
semestri |dppedes.

Semestrihinnete alusel koostab ©Oppeosakond oppaddéima kooli ulatuses
Oppetddtulemuste jarjestuse (pingerea), mis omakord aluseks erialastipendiumi
ning dppetoetuste maaramisel.

Oppevélgade korral ei viida &pilast Ule jargmiselarsusele, ei lubata
ettevottepraktikale ega kooli Idpetamisele.

Oppevélgnevuste likvideerimise perioodi/tdhtaja ustab &ppendukogu  voi
kursusejuhendajate kogu.

Oppevdlgnevustest teavitab lapsevanemaid kursusegiaie.

10.Vdla likvideerimisel esitab Opilane kohe 6pinguradm 6ppeosakonda tulemuse

arvestamiseks.

11.Vdlgade likvideerimisest teeb Oppeosakond kokkwrdttjooksvalt. Probleemsed

opilased kutsutakse vélja kursusejuhendajate ktiguahenduste leidmiseks.

12.L6pliku kokkuvotte Gppeaasta Gppetddtulemustedt pendukogu augustikuus.

9.2 Hinde ja hinnangu vaidlustamine ning vaidluskisnuste lahendamine

Opilasel on digus hindeid ja sdnalisi hinnanguiddisstada kiimne p&eva jooksul
parast hinde voi hinnangu teada saamist.

Opilase hindamisega seotud vaidluskiisimusi lahen#labl &pilase kirjaliku
pohjendatud taotluse alusel. Otsusest teavitab &pwhst kirjalikult viie tbopaeva
jooksul parast otsuse vastuvotmist.
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3. Opilane vdib vaidlustada ainult oma hinnet

Opilaste teadmiste ja oskuste taset véljendavad tentded
e ainetundide véltel saadud hinded
e semestrihinne
e arvestuse hinne
e praktika hinne
e eksamihinne
e kutseharidusliku I1dpueksami hinne
e |0putdd hinne.
Hindamine toimub “5” palli siisteemis, soltumataeagpetsiifikast voi mahust.

Erandkorras (individuaalsel ©&ppekaval oppijad, d@ghustega Opilased jms.) voib
Uldharidusainete ja eraldi margitud Uld- ning p@mgute moodulite hindamisel fikseerida
Oppet6o kaigus Oppetdd tulemusi sdnaliselt — g@ated”. Kooli Idpetamisel voi dpilase koolist
lahkumisel teisendatakse sdnaline hinnang ,arvestdtehtivasse viiepallisisteemi, kusjuures
»-arvestatud“ = hinne 1 (nérk — ei vasta dppekasimrid nduetele).

Opilaste poolt mittendutaval tasemel omandatud nésidja oskusi valjendavad hinded “2”
ja“l”.
Uldhariduslike ainete (j.t. IOK-s margitud ainet@ondhindena margitud hinded ,1* ja ,2“ ei

anna Opilasele vbimalust saada kutsekeskharidushd&¥vat ISputunnistust; nimetatud
Opitulemustega Opilased saavad kutseharidust tyaridputunnistuse.

Opilaste teadmisi ja oskusi hinnatakse jooksvaljedasega, mis on ainedpetaja arvates
optimaalne antud aine puhul ja hinne margitaksesfijippéevikusse.

Kaks korda semestri jooksul (novembris, martsisddstakse pohikooli I6petanud Opilase
vanematele jooksvate hinnetega leht, mille dpikagastab vanema allkirjaga

Semestri 16pul hindab ©Opetaja Opilaste teadmisi estrimindega, mille margib dppetdod
paevikusse, hinnetelehele ja dpilase hinneteraasatu

Semestrihinne pdhineb vahemalt kolmel dpilaseleestrinvéltel pandud hindel, olenevalt aine
mahust.

Eksamihinde margib ainedpetaja eksamiprotokollpeipo paevikusse, hinnetelehele ja Opilase
opinguraamatusse. Eksamiprotokollile kirjutavaa &bik eksamikomisjoni liikkmed.

Hindelise arvestuse tulemuse margib ainedpetaja dppetdo kpsd, hinnetelehele ja dpilase
hinneteraamatusse.

Oppeosakonna juhtaja taidab semestri 10pul hindelmikuuluvate Oppeainete, praktikate ja
eksamite kohta koondtabeli paise. Opinguraamatumgsgib dpetaja hinded numbriliselt — 5, 4,
3, 2, 1, lisab kuupéaeva, kuu, aasta ja kinnitab alk#jaga.

Kui Opilane on parandanud mitterahuldava hinde,b tesnedpetaja paranduse koigis
dokumentides (e-péevik, hinnete tabel, 6pinguragrkahu hinne on kantud.

Parandus vormistatakse jargmiselt:

e Uue reana dpinguraamatus
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e Hinnetelehel ja vahehinnete lehel margitakse paamdhinne kaldjoone alla (n&it
2/4);

e Korduseksami ja praktikaaruande kaitsmise kohtamigiab ainefpetaja uue
protokolli, kuhu kannab korduseksamil saadud hinde.

Kutseharidusliku 16pueksami hinded kannab &pilasadieraamatusse Oppeosakonna sekretar ja
selle digsust kinnitab eksamikomisjoni esimees aitkirjaga.

Kutsehariduslike 16pueksamite hinded kannab prdiokppeosakonna sekretér. Protokollile
kirjutavad alla kdik eksamikomisjoni liikmed.

Kui dpilane on semestri valtel arstitdendiga vahiast kehalise kasvatuse tundidest, siis koostab
opilane ainebpetaja juhendamisel uurimustt6, ratBrasrms antud téhtajaks. Ainedpetaja
margib t66 hinde ndutud dokumentidesse.

Opilase poolt toime pandud korrarikkumisi jt ainkseid asjaolusid ei tohi Gpetaja arvestada
Opilase teadmiste ja oskuste hindamisel.

Ainebpetaja teatab kontrolltdd toimumise aja etigermnalt eelmisel tunnil, tunnikontrolli
etteteatamine ei ole kohustuslik.
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10.0PILASTE KAITUMISE HINDAMISE JUHEND

Aluseks on voetud “Pdhikooli ja gumnaasiumiseadiis& peatikk Opilaste kaitumise
hindamine” — Haridusministri m&arus nr 24; 10.0820

1. Opilase kaitumise hindamise aluseks on kooli sigekoeeskirja taitmine ning
dldtunnustatud kaitumis- ja kdlblusnormide jargimkoolis ja valjaspool kooli.

Pdhihariduse baasil dppivate opilaste kaitumistdab semestri I16pus kursusejuhendajate kogu.

2. Kaitumishindega *“eeskujulik” hinnatakse Opilast,li&etldtunnustatud kaitumis- ja
kélblusnormide jargimine on harjumuspérane igakaias, kes taidab kooli Opilaste
sisekorra ja Opilaskodu eeskirjade nodudeid eesku|t) kes pole semestris Ule Uhe
paeva pohjuseta puudunud.

3. Kaitumishindega “hea” hinnatakse Opilast, kes Jardildtunnustatud kaitumis- ja
kélblusnorme, taidab kooli dpilaste sisekorra jaagkodu eeskirjade ndudeid, kes on
kuus kuni Uks péaev pb6hjuseta puudunud.

4. Kaitumishindega “rahuldav” hinnatakse Opilast, kakliselt jargib Uldtunnustatud
kaitumis- ja kdlblusnorme ja taidab kooli ndudekdiid kellel on esinenud eksimusi,
mistottu ta vajab pedagoogide ja lastevanematdejgdueu ja suunamist; kes on kuus
kuni kaks paeva poOhjuseta puudunud, keda on skigagm fikseeritult tunnist
kérvaldatud, kellel on kursusejuhendajate koguugikaks kirjalikku méarkust voi keda
on direktori kaskkirjaga karistatud.

5. Kaitumishindega “mitterahuldav” hinnatakse &pilastes ei jargi Uldtunnustatud
kaitumis- ja kolblusnorme ega tdida kooli sisekojaaOpilaskodu eeskirju, ei allu
Opetajate ega lastevanemate ndudmistele; kes onkadillme korra kaskkirjaliselt
karistatud vOi sooritanud Gigusvastase teo vOi elakiselt kditunud véljaspool kool
(politsei teade).

16



Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskooli
oppekorralduseeskiri

11.OPPEAJA VALTEL LISANDUNUD OPILASTE HINNETE
REGISTREERIMINE

Oppeaasta jooksul kooli astunud dpilane esitab dgalenda Gppija Gpitulemuste arvestamise
kaardi ning teised kooli sisseastumisel ndutavddinendid.

Oppeosakonna juhataja vérdleb koos eriala koorthniga esitatud akadeemilist tdendit oma
kooli vastava eriala 6ppekavaga; kirjutab diends kn loetletud;

e puuduvad dppeained
e Oppeained, mille maht ei vasta kooli dppekavale

e maarab tdhtaja kokkuleppel ainedpetajaga vajadizdrhiste kontrollimiseks. Nende
Oppeainete tulemusi, mille maht ja sisu kattuvddeaas koolis dpituga, voib
ainefpetaja aktsepteerida olles dpilasega labidisellekohaste teadmiste kontrolli
suuliselt vai kirjalikult ning kandes tulemuse Opjgipaevikusse ja hinneteraamatusse.
Kutsehariduslikud I6pueksamid ja 16putdodd sooriipbane Olustvere TMK-s.

kinnitab éiendi oma allkirjaga;
paigutab Giendi dpilase isiklikku toimikusse;
koopia annab Opilasele, kursusejuhendajale ja koaatbrile.

Opilane informeerib 8ppeosakonda dppevdlgnevuseiderimisest, esitades hinneteraamatu.

Kooli I1dpetamisel kantakse dpilase I6putunnistusede kuuluvale hinnetelehele akadeemiliselt
tdendilt hinded nendes dppeainetes, mille mahtastavuses koolis kehtiva ainekavaga.

11.1 Opilaste ennistamine Olustvere TMK dpilaste mhekirja

Opilaskandidaat ennistatakse dpilaste nimekirjaadabkohtade olemasolul ja kui on véimalik
Oppima asuda varemodpitud dppekavale.

Erialakoordinaator ja 6ppeosakonna juhataja otgadtannistamise vdimalikkuse.
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12. EKSAMITE LABIVIIMINE

o ok~ wbhpE

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

Eksam on teadmiste kontrolli vorm.

Opilased sooritavad igal kursusel ettenéhtud kkséeid.

Ettepanekud koolieksamite loetelu/valiku kohta teedioodiline komisjon
Koolieksamid kinnitab direktor 6ppendukogu otsudhjal alanud dppeaasta oktoobris.
Eksami aja maarab dppeosakonna juhataja koosthé8mtaja(te)ga.

Koolieksamite toimumise ajad kinnitab direktor okéskkirjaga vahemalt 2 nadalat
enne eksami toimumise aega.

Koolieksamit hindab vahemalt 3-liikmeline komisjon.

Eksamiks valmistumiseks on arvestatud 2 péaeva. ridish ei korraldata riiklikel
puhadel ega puhapaevadel.

Uhel paeval vdib Gpilasel olla tiks eksam.

Opilaste eksamile lubamise otsustab ainefpetajeedakumentides nimetatud
kriteeriumite pdhjal.

Koolieksami materjalid /teemad /piletid /hindamisgmdi valmistab ette ainedpetaja ja
esitab need kinnitamiseks dppeosakonda hillemadt nddal enne eksami toimumise
aega.

Kordamiskisimused/ -teemad eksamiks peab aineap@pdlastele andma vahemalt 1
nadal enne eksami toimumist.

Kui eksam viiakse labi piletitega, siis votab 6péaendale pileti loosiga. Pileti mjuval
vahetamisel hinnatakse teadmisi 1 palli vorra nedalt. Piletit saab vahetada vaid 1
kord.

Eksamil lubatakse kasutada ainedpetaja poolt kajadi peetud abimaterjali. Keelatud
abimaterjali kasutamisel eemaldatakse Opilane eksammg eksamit hinnatakse
.mitterahuldava“ tulemusega.

Ainedpetaja kannab eksami tulemused Oppetdopaesakushinneteraamatusse,
semestrihinnete lehele ja eksamiprotokolli. Viimagekomisjonilikmete allkirjad.

Suulise eksami tulemused on teada peale eksamil,|@&mpaliku eksami tulemused on
fikseeritud kahe t66paeva jooksul.

Komplekseksami korral on hinnete maéarkimine sama (@inkt 15.), vastavalt
kokkuleppele kirjutab hinded ks asjaosaline aie¢dp.

Komplekseksami kordamiskisimused koostatakse adjsigs Opetajate Uhistdona ja
need peavad hdlmama kdiki vastavaid dppeaineid.

Eksamipileteid peab olema vahemalt Uhe vdrra rohkem on eksamit sooritavaid
opilasi.
Kirjaliku eksami tlesandeid ja teste paljundatakastavalt eksamit sooritajate arvule

Opilastel tekkinud kiisimuste selgitamiseks korraldainedpetaja enne eksameid
konsultatsioone.

Eksami tulemuseks on positiivne v8i negatiivne nein Ainult mitterahuldavale
tulemusele sooritatud eksamit on vBimalik uuesibrgada.
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23. Kui eksamile lubatud &pilane ei ilmu eksamipéevaagnile ja pole teatanud mdjuvat
puudumise pohjust, vordsustatakse see soorituskatterahuldava hindega, mis
fikseeritakse eksamiprotokollis lahtris ,mitteilmuot’.

24. Eksamineeritaval on Gigus:
e kasutada aine0petajate poolt lubatud abimaterjale;

e esitada eksami tulemusega mittendustumisel Kkirjghlotest koos vastavate
pdhjenduste aranditamisega eksamikomisjoni esiraehdémuste teadaandmise
paeva jooksul peale eksami tulemuste valjakuuligantiksamikomisjoni esimees
lahendab kisimuse nadala jooksul parast avaldgsstneerimist;

e tutvuda oma kirjaliku eksamitddga Uhe toopaeva goblalates eksamitulemuste
valjakuulutamisest

25. Eksami mittesooritamine Uhes Oppeaines ei takiddguliul teiste ainete eksamite
sooritamist.

26. Kui dpilane on puudunud 50% ainetundidest v0i wadtaainedpetaja poolt koostatud
aine ainekavas viidatud juhtudel, siis ainedpetegaraldab &pilasele antud aines
individuaalse eksami

27.

12.1 Korduseksamite korraldamine

Opilane, kes eksamil saab mitterahuldava hindey gdoritada korduseksami komisjoni poolt
maaratud ajal.

Kui Opilane ei soorita komisjoni ees kaks kordusekis, voetakse tema suhtes individuaalne
seisukoht ajutise komisjoni poolt, mille koosseisuuluvad Oppeosakonna juhataja, eriala
koordinaator, vastava aine dpetaja ja kursusejuijand
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13. SEMESTRI LOPETAMINE JA ULEVIIMINE JARGMISELE
KURSUSELE

lga semestri I6pus esitab Opilane maaratud ajaled@ggkonda nduetekohaselt téidetud
Opinguraamatu, milles on

e sissekanded, mis tdendavad, et dpilane on soodtiabil selleks semestriks ettenahtud
eksamid, arvestused, praktikad, kursuset6od jms;

e kursusejuhendaja allkiri.
e Kutsekeskharidust omandavatel Gpilastel kaitumishin
e pbhjusega/ pbhjuseta puudumised
Oppeosakonna juhataja kirjutab hinneteraamatusseatikirja ja kinnitab kooli pitsatiga.

Kevadsemestri algul esitavad pdhikooli baasil vwa®tud opilased kursusejuhendajale tema
poolt nimetatud ajal dpinguraamatu, kuhu on voetartema voi hooldaja allkiri. Erandkorras on
kursusejuhatajal Gigus, arvestades Opilase varaushgjanduslikku iseseisvust, mitte nduda
vanema v&i hooldaja allkirja olemasolu hinneteraasmiaJhtlasi kantakse Gpinguraamatusse uue
semestri ained.

Kursuse |6petanud Opilase Uleviimine jargmiselesiygele vormistatakse direktori kaskkirjaga.

Semestri I6pus saadab kursusejuhataja pohiharidlisgel asuma Oppinud Oppevdlglaste
vanematele teate dppevdlgnevustest.

13.10PPEVOLGNEVUSTE LIKVIDEERIMINE

e Kui Opilasel on dppevdlgnevused, on ta kohustateddnlikvideerima OGppeprotsessi
kaigus kokkuleppel dpetajatega.

e Kui Opilasel on sugissemestri I6ppedes kuni nelpeydlgnevust, véimaldatakse tal
jatkata Oppet6od ja likvideerida dppevolgnevuseahartsiks.

e Kevadsemestri Idppedes on dppevdlgnevuste likvicese tahtaeg 31. august.

o Oppevoignevustega dpilasi Gldjuhul jargmisele ksede ei viida. Opilased, kellel on
Oppevdlgnevusi, vdidakse jargmisele kursusele iige tingimisi, kaskkirjas néidatakse
nende Opilaste osas ara dppevolgnevuse likvidesgitdihtaeg. LOpliku otsuse teeb kool
juhtkond.
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14 PRAKTIKALE SUUNAMINE, PRAKTIKA SOORITAMINE JA
PRAKTIKA KAITSMINE

Opilaste ettepanekud praktikaettevdtete osas pealama esitatud eriala koordinaatorile (ks
kuu enne praktika algust.

Praktikale ei suunata dppevolgnevustega Opilast.
Soovitud praktikaettevotete kinnitatakse koolinGgik® ja direktori kaskkirjaga.
Opilase praktikale suunamiseks vajalikud dokumendichistab ette eriala koordinaator.

Eriala koordinaator selgitab Opilastele td0seaddisese paragrahve, mis puudutavad praktikandi
oigusi ja kohustusi ning teisi praktikaga seotudikiusi.

Eriala koordinaator tutvustab dpilastele praktikamde koostamise juhendit ja selgitab praktika
paeviku taitmisega seotud kisimusi.

Opilastele antakse katte 3-poolsed praktikalepinguitlest allkirjastatult tagastab dpilane iihe
eksemplari kooli, teine jaab ettevottesse ja kolpraktikandile.

Ettevottepraktika loetakse sooritatuks kui 6pilane
1. on to6tanud praktikaettevottes ettenahtud aja vakitpraktikajuhendile

= haiguse tottu puudumisel saab lugeda praktikadadst kui on labitud vahemalt 75
% ettenahtud ajast; kui haigusperiood oli pikertelibpilasel jarele téotada
puuduvad praktikatunnid 75 % ulatuses; voimalugednatakse praktikalepingut;

= muudel pdhjustel lUhendatud praktikaaeg tuleb 8pllaooritada puhkuse arvelt
100 % ulatuses; vOimalusel pikendatakse praktikagg.

2. Peale praktika |6ppu peab dpilane esitama dppeosiak voi eriala koordinaatorile
ettendhtud tahtajaks vastavalt praktikajuhendile

= praktikaaruande
= noduetekohaselt taidetud praktikapaeviku
» hindelise iseloomustuse praktikaettevottest
3. On kaitsnud praktika aruande positiivse tulemusega.
4, Oigeaegselt mitteesitatud aruannet/praktikapéewkbinnata maksimumtulemusega

Praktikalepingu ennetahtaegne I6petamine vdib tdandpilase voi praktikaettevotte algatusel,
teavitades sellest kooli.

Praktikaperioodil loob ettevbttega kontakti eriaakdinaator vbi ainedpetaja, mille kohta
koostab aruande.

Ettevottepraktika dokumentide néidised on kaesobpekorralduseeskirja lisas.
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15. KOOLI LOPUEKSAMITELE JA LOPUTOODE KAITSMISELE
LUBAMINE

Olustvere TMK opilased lubatakse I16pueksamitel®patoode kaitsmisele direktori kaskkirjaga
vahemalt 7 pdeva enne eksami toimumist.

IOK alusel dppivate 6pilaste I6pueksamitele ja Bpde kaitsmisele lubamise nduded, kord ja
Iopetamisel véljastatavad dokumendid on fikseeritigdle Opilasele koostatud konkreetses
Oppekavas.

Eksamitele ja I6put6dde kaitsmisele lubatakse 8pdakes on labinud Olustvere TMK vastava
eriala teoreetilise ja praktilise kursuse taies wsaiming kelle kaitumishinne on vahemalt
“rahuldav”. Oppevdlgnevustega dpilasi [6pueksaraitgllubata.

Opilaste hinnete koondlehe vormistab vastava l6muse kursusejuhendaja.
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16. KUTSEHARIDUSLIKE LOPUEKSAMITE LABIVIIMINE

Kutsehariduslikud [8pueksamid on kindlaks maaratastava eriala dppekavaga.

Kutsehariduslike eksami(te) kordamiskisimused a®dipilastele hiljemalt 1 kuu enne eksami
toimumist.

Eksami materjalid valmistab vastava eriala koordioaette ja direktor kinnitab vahemalt 1 kuu
enne eksami toimumist.

Vastava eriala koordinaator teeb ettepaneku dird&teksamikomisjoni esimehe kandidaadi,
komisjoni liikmete ja eksami labiviimise aja kolttdjemalt 2 kuud enne eksamisessiooni algust.

Eksamikomisjoni esimehe, komisjoni likmete koossgia eksami labiviimise aja kinnitab kooli
direktor oma kaskkirjaga.

Eksamikomisjon on vahemalt kolmeliikmeline.

Kutsehariduslike I6pueksamite toimumise plaangkaafikoostab &ppeosakonna juhataja
septembrikuu jooksul ja plaangraafik avalikustagaksoli kodulehel ja teadetetahuvlil.

Olustvere TMK o&pilane lubatakse I6pueksamitele/ldputdd kaitsreisdirektori kaskkirjaga,
mille valmistavad ette kursusejuhendaja, dppeosakguhataja, erialakoordinaator vahemalt 7
paeva enne eksameid/ 10putdd kaitsmist. Kaskkirjtevalmistuse vastutajaks on
erialakoordinaator.

Eksamite labiviimise vormi maarab vastava erialaborlinaator kooskdélas ainefpetajatega
lahtudes dppekavast.

Kutsehariduslike 16pueksamite piletid koostataksastavalt protseduuridele “Eksamite
[&biviimine”.

Abimaterjalide kasutamise véimaluse eksamil otsizstavastavad ainedpetajad ja vastava eriala
koordinaator.

Suulise eksami piletid vBetakse loosiga.

Hindamise korra lepib komisjon kokku enne eksamusi.

Lahkarvamuste korral otsustab hinde eksamikomigsmehe arvamus.

Suulise eksami hinded tehakse teatavaks Opilaskamikomisjoni esimehe poolt kohe peale
eksamit. Kirjaliku eksami hinded avalikustataksgneva toopéeva jooksul.

Eksami tulemused kannab eksamikomisjoni sekrettaekariduslike 16pueksamite protokollide
raamatusse.

Eksamikomisjoni esimees esitab dppeosakonda 2 afmatsul peale eksamit aruande.

Opilane, kes kutsehariduslikul I8pueksamil saab temdhuldava hinde, v6ib sooritada
korduseksami Olustvere TMK juhtkonna ja eksamikgomispoolt maaratud ajal.

Kutseeksamid viiakse labi lahtudes Kutseseadusest.
http://www.kutsekoda.ee/default.aspx/1/menu/201

Voimaluse korral Uhitatakse kooli [6pueksam kutsditkatsioonieksamiga.
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I.  Kutsekvalifikatsiooni omistamine on protsess, miiégus isik tdendab oma kutse- ja
erialase kompetentsuse taset ning kutsekvalifi@atsiomistav organ hindab selle vastavust
taotletavale kutsekvalifikatsioonile ja annab v&ijdgsetunnistuse.

[I. Kutsekvalifikatsiooni tdendamise vormid on:

a) kirjalik voi suuline eksam;

b) proovitdo;

c) dokumentide alusel tdendamine;

d) kaesoleva ldike punktides 1-3 nimetatud vormide lio@tsioon.

Kutsekvalifikatsiooni tdendamine toimub isiku et avalduse alusel ja on vabatahtlik, kui
seadusega ei ole ette nahtud teisiti.
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17 OPPETOETUSED

1. Oppetoetuse taotlemise, maaramise ja maksmisekaluﬂef)ppe}oetuste ja 6ppelaenu
seadus 07.08.200Rlates1.09.2005 laieneb dppetoetuste ja Oppelaenu seadus
pdhihariduse baasil kutsekeskharidust omandavapelestele pdhitoetuste osas.

2. Oppetoetused jagunevad pdhitoetuseks ja tdiendaveksseks.
3. Il kursuse 6pilased saavad taotleda toetust albsesrestrist.
4. Pdhitoetuse suurus on 600 krooni kuus ning sedaata&e kaks korda dppeaastas.

4.1. PoOhitoetuse maaramise aluseks on dpilase eelmisesse Gppetddtulemused
(keskmine hinne ja koht paremusjarjestuses), dggetisavott ning dpilase
aktiivsus koolis ja koolivélises tegevuses.

4.2. Vordsete dppetdotulemuste korral eelistataksevaeimat ning dppetdost
puudumisteta osavotvat dpilast.

4.3. Opilased vbivad esitada vormikohased taotlusedtpéhise maidramiseks kooli
Oppeosakonda kdimasoleva 6ppeaasta 31. septer{diksmajanduse eriala IV
kursus ja loodusmajanduse eriala Ill kursus 15atiiks ja 28.veebruariks)

4.4. POhitoetus maaratakse ajavahemikuks kéesoleva @gtpeseptember — jaanuar
ning veebruar - juuni

4.5. Esitatud taotlused vaatab labi kursusejuhendajzge kjavahemikul
01. — 10. oktoober ja 01.- 10.marts.

4.6. Parast 30.septembrit (LM Il ja PM IV peale 15.aiboit) ja 28. veebruari
esitatud taotlused ei kuulu labivaatamisele

4.7. Kursusejuhendajate kogu otsus on aluseks kaskkiljaandmiseks dppetoetuse
maéaramise kohta.

4.8. Oppetoetuse kannab kool igakuiselt jooksva kuufpkevaks 6pilase
arveldusarvele pangas (septembrikuu toetus kantd&denos oktoobrikuu
toetusega, veebruarikuu toetus kantakse lle koosikiu toetusega).

4.9. Kursusejuhendajate kogu otsuse kohaselt katkestaftghpetoetuse
valjamaksmine tUheks kuuks pohjuseta puudumistisg¢ikarra eeskirjade
rikkumise korral eelnenud kuul.

4.10. Eriolukordade puhul vétab seisukoha kursusejuhee&ogu.

4.11. Oppetoetust ei saa taotleda akadeemilisel puhkimsel kursust kordav ning
nominaalse Oppeaja Uletanud Opilane.

4.12.Individuaalse 6ppekava labimise korral otsustabusEmaaramise /
mittemaaramise kursusejuhendajate kogu konkregitsesé puhul personaalselt.

5. Taiendav toetus
5.1. Taiendavat toetust saavad taotleda keskharidusdl bagivad dpilased.
5.2. Taiendava toetuse maaramise aluseks on:
a) Opilase avaldus
b) t6end Opilase elukoha kohta Rahvastikuregistri @iohj
c) Opilase osavott dppetdost
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d) tdendid pere liikmete arvu, rahaliste sissetulekidg@hdive, tervisliku
seisundi kohta

e) Opilase kirjalik péhjendus toetuse vajalikkuse koht

f) kursusejuhendaja ja kursuse esindaja seisukohad

g) Opilaste sisekorra eeskirjade ja Uhiselamu sisakegskirjade taitmine
h) tervete eluviiside jargimine

5.3. Sekretéritdo, turismikorralduse ja toitlustusteeise erialade dpilased vdivad
esitada vormikohased taotlused taiendava toetugeamiseks kooli
oppeosakonda kaesoleva dppeaasta 30.septemb2®sgebruariks.

5.4. Oppetoetust (tdiendav toetust) maératakse ajavahkmseptember — jaanuar
ning veebruar - juuni.

5.5. Esitatud taotlused vaatab labi kursusejuhendajage kjavahemikul 1.-10.
oktoober ja 01.-10.marts

5.6. Parast kaesoleva Oppeaasta 30.septembrit ja 28uagebsitatud taotlused ei
kuulu labivaatamisele.

5.7. Kursusejuhendajate kogu otsus on aluseks kaskkitjaandmiseks dppetoetuse
maéaramise kohta.

5.8. Oppetoetuse kannab kool igakuiselt jooksva kuufpkevaks 6pilase
arveldusarvele pangas (septembrikuu toetus kantd&denos oktoobrikuu
toetusega, veebruarikuu toetus kantakse lle koosikiu toetusega).

5.9. Kursusejuhendajate kogu otsuse kohaselt katkesatghpetoetuse
valjamaksmine tUheks kuuks pohjuseta puudumistisg¢ikarra eeskirjade
rikkumise korral eelnenud kuul.

6. Oppetoetust ei saa taotleda akadeemilisel puhkiesel kursust kordav ning nominaalse
Oppeaja uletanud opilane.

7. Individuaalse 6ppekava labimise korral otsustabusEmaaramise / mittemaaramise
kursusejuhendajate kogu konkreetse Gpilase pulisbpaalselt.

8. Eriolukordade puhul vétab seisukoha kursusejuhete&ogu.

9. Maamajanduslikerialade Opilaste toetuse maksmise alusekdamelu Edendamise
Sihtasutuse (MES) pohikirja p 3.3.1, mis on kinmittMES ndukogu 03.08.05 otsusega
nr.2.www.mes.ee

Semestri kestel arvatakse Opilane erialatoetuse jatsaa nimekirjast vélja  kui
* vastava ettepaneku Opilase poolt kordasaadetsidtédkorrarikkumiste eest on teinud
kursusejuhendajate kogu.

e Opilasele on avaldatud direktori kaskkirjaga noaswdi vali noomitus.
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18 OPILASTE SOIDUPILETITE KOMPENSEERIMINE

Kool

lahtub sbidusoodustuste véljamaksmisel Vabarivalitsuse maarusest nr 267

31.detsembrist 1997.a. ,Vabariigi Valitsuse maatuse49 9.veebruar 1999.a. ja Eesti Vabariigi
Haridus- ja Teadusministeeriumi poolt eraldatucies summast.

1.
2.

Soidupiletite kompenseerimist saavad taotleda @dlibse baasil dppivad Opilased.

Soidupiletite kompenseerimiseks esitab Opilane tekodase avalduse kompensatsiooni
arvestajale alanud dppeaasta 10. septembriks.

Opilane esitab iga kuu hiljemalt 10. kuupaevaksnis# kuu aruandelehe koos sellele
lisatud sdidupiletitega kompensatsiooni arvestajaléillem esitatud sdidupiletite
maksumus ei kuulu huvitamisele.

Aruandekuu sdidupiletite kompensatsioon laekuba8pi arveldusarvele jargmise kuu
20. kuupaevaks.

Soidupiletite kompensatsiooni valjamaksmise kohtaetpkse iga Opilase kohta
aastaringset arvestust.

Kompenseerimisele ei kuulu piletid, mis esitatake#ie nadala kohta, kui dpilane on
puudunud ilma p&hjuseta.

Pdhjusega puudumiseks loetakse:
a) haigus, millest on teatatud kooli 1.-2. paeval

b) puudumine kursusejuhendaja vbi tema mittekohalolekural Sppeosakonna
juhataja loal

. Koolile eraldatud vahendite piires vdib hivitadal@giele Oppekava taitmisega seotud

ettevottepraktika ja Oppereiside séidukulud.
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19.KOOLILC~)UNA~\ TOETUSE KASUTAMISE TINGIMUSED JA KORD
RIIGI KUTSEOPPEASUTUSTES

|. Uldsatted:

1. Kutsedppeasutuse seaduse § 31" I16ige 3 alusel akakstlates 1.sept. 2006.a. kbigile
pdhihariduse baasil kutsedppe dppekavadel dppevamlastele riigieelarvest eraldatavat
koolilduna toetust.

2. Koolilduna arvestuslik maksumus on 2008/2009 &6pgt@ha 2,30 krooni koolipdevas.

3. Koolilduna toetust makstakse ka dppekava raames \Eevalisriigi praktikaettevotteis
vOi —asutustes korraldatava praktika ajal.

4. Toetust makstakse kooli kaudu igal dppekuul eelrdmeekuu eest.
5. Kooli direktor kehtestab toitlustamise korra kogéasnaarab toetuse dpilaseni jbudmise
viisi.
Il. Olustvere TMK koolilduna toetuste jaotamise kardsé nrXxX)
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20.OPILASKODU UURI TASUMISE KORD

h wbdPE

Opilastel on avalduse alusel digus taotleda Gppepdiks kohta dpilaskodus.
Opilaskodu iiri suurus tehakse teatavaks véaherolit kuud enne dppeaasta algust.
Udiri suurus on kindlaks maaratud kooli poolt osaitate teenuste nimekirjas.

Uiir tuleb tasuda iga kuu 20-ndaks kuupaevaks paekgidega kooli arveldusarvele
vOi kassasse.

Koolivaliste praktikate ajal ja koolivaheajal opm&d tlri ei maksa ning vabastavad
koha 6pilaskodus.
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21.KOOLI LOPETAMINE

Kool loetakse I6petatuks, kui dpilane on labinuggénahus vastava 6ppekava ja on sooritanud
kutsehariduslikud [6pueksamid ja/voi 16put6o ja/kitsekvalifikatsiooni eksam.

Kutseeksami sooritamist vOivad koélitsehariduslike |16pueksamite komisjondaivestada kool
I6pueksamina.

Kutsehariduslike I6pueksamite sooritamine ja koddipetamine vormistatakse direktori
kaskkirjaga.

LOputunnistuse ja hinnetelehe saab &pilane kattasp&eda, kui ta on esitanud dppeosakonda
ringkéigulehe vajalike allkirjadega ja andnud ajikkildputunnistuse registreerimise raamatusse.

Kooli kiitusega |0petamine- kui k&ik &ppeained onnratud hindega ,5° vOi kui
kutsekeskhariduse omandanu keskmine hinne on vdhdib ja kutsehariduse keskhariduse
baasil omandanu keskmine hinne on vdhemalt 4,75
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22.LAHKUMINE KOOLIST

Koolist lahkumiseks peab dpilane

e esitama Olustvere TMK direktorile avalduse, milms margitud lahkumise pohjus ja
edaspidine tegevus, seejuures alla 18 aastastehsi@bi peab avaldusel olema
lapsevanema voi hooldaja ndusolek;

e esitama Oppeosakonda koolist lahkumise ringkaigulekhajalike allkirjadega,
hinneteraamatu ja Opilaspileti. Nimetatud dokumeéntisa Oppeosakonna sekretar
opilase isiklikku toimikusse.

Eelpool nimetatud tingimuste taitmise jarel on éapdl Oigus saada 10 paeva jooksul
oppeosakonna sekretérilt hinneteraamatu aluselt&nmsvormikohane akadeemiline diend voi
prinditud dpilase Opitulemuste arvestamise kaaitterkinnitab allkirjaga 6ppeosakonna juhataja
ja varasemat haridustaset tdendava dokumendi adagin

Opilase Olustvere TMK dpilaste nimekirjast véljaamine vormistatakse direktori késkkirjaga
ja kinnitatakse 6ppendukogu otsusega.
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23 OPILASE VALJA ARVAMINE OPILASTE NIMEKIRJAST

Opilase véljaarvamine on tema kustutamine koolia@pé nimekirjast. Opilase vélja arvamine
kooli Gpilaste nimekirjast vormistatakse direktiédiskkirjaga, viidates kooli
Oppekorralduseeskirja punktile. Alaealisel Opilag@litav vanema voi hooldaja kirjalik
nousolek.

Opilase véljaarvamine toimub alljargnevatel péhgust

1.
2.
3.

kooli Idpetamisel (dppekava taitmisega taies mghus)
omal soovil

koolikohustuse mittetaitmine (edasijoudmatuse jaedisstsipliini rikkumise tottu —
Oppevodlgnevused, omavolilised puudumised);

Opilasreeglite pidev eiramine (alkoholi tarvitamisaitsetamine selleks mitte ette -
nahtud kohas jt sisekorraeeskirjade rikkumine);

5. ebavaarikas kaitumine (vagivald, alkoholi tarvitamivarastamine jms);

6. koigi Oppetasemete esimese kursuse Opilaste pkdsifpole mbjuva pdhjuseta

7.

Oppeaasta alguses kahe esimese nédala jooksubolgpasunud,;
muude Olustvere TMK sisekorraeeskirjade ja dpildskeeskirjade rikkumisel;

Pdhikooli baasil dppija kustutamisest kooli dpiastmekirjast teavitab dppeosakonna sekretar
kirjalikult Gpilase vanemaid vdi hooldajaid.
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24 OPPEDOKUMENTATSIOONI TAITMINE
24.1 Oppepéaevikute taitmine

Oppepéevikud on elektroonilised e- kooli paevikgpaevikud prinditakse vélja 6ppeosakonnas
aine ldppedes. E-paevikusse tuleb teha sissekdndditle toimumise paeval.

E-paevikud sisestab andmebaasi 6ppeosakonna sekreta

Vaikesemahuliste ainete (kuni 20 tundi) ja Ilepimgel tootajate paberpdevik asub
oppeosakonnas, kuhu todvotulepinguga Opetaja tesseksindeid vastavalt paeviku taitmise
juhendile koheselt parast tunni I6ppu ja taidakasli paeviku tundide toimumise paeval.

Oppeosakonna juhataja kontrollib e- paevikuid ragrdelt.

Peale Oppeaasta I6ppu hoitakse valjaprinditud @pekuid dppeosakonnas kuni tleandmiseni
arhiivi.

24.2 Opilase dpitulemuste arvestamise kaart

1. Oppekaart on koolidokument, mis sisaldab infasioani dppija dpitulemuste kohta kooli
Oppima asumisest koolist lahkumiseni.

2.0Oppekaardile kantakse:
e Oppija ees- ja perekonnanimi;
e isikukood;
e Oppija jarjekorranumber dppijate registreerimisematus;
e Oppekava nimetus ja kood;
e Opingute alustamise aasta;

e Oppeainete/moodulite nimetused koos dppemahu jayénilemustega dppeperioodi voi
Oppeaasta I6pus ja hindeliste arvestuste ja eksdmnitied;

e |Oputunnistuse vai diplomi number riiklike 16putustuste ja diplomite valjaandmise
registreerimise raamatus ning Idpetamise aasta;

e koolist lahkumise alus ja pdhjus.
3. Oppekaardil tuuakse eraldi valja tldharidusgpgeitsedppe mahud ja Gpitulemused.

4. Opilase varasemate, mdnes teises koolis toiméipirdjute ja kutsealase eelkoolituse
Opingute arvestamisel kantakse dpitulemused ja Gpdeud dppekaardile.

5. Oppekaardi valmistab ette 6ppeosakonna juhdipj@ekaarti taidab kursusejuhendaja
Oppeaasta I6pus elektrooniliselt ja vastutab sélikmise eest.

6. Oppekaart on akadeemilise diendi ja kooli I6patstuse hinnetelehe valjaandmise alus.
7. Oppekaarti siilitatakse 50 aastat.
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25. TUNDIDE KULASTAMINE

Tunni kilastamise eesmargiks voib olla dpilaste iveerimine ja aktiivsuse véljaselgitamine
Opilaste ja Opetaja koostoo véljaselgitamine, kaggmomandamine tunni metoodika osas jne.

Oppeaasta alguses koostab 6ppeosakonna juhatajkorgi®lli plaani, mida taiendatakse
Oppeaasta jooksul vastavalt vajadusele. Tunnikisast korral koostab tunni vaatleja
paberkandjal tagasiside, mis sdilitatakse Oppeosasisehindamise kaustas.

Oppetundi vdivad killastada kdik ainedpetajaga kiilastuse eelnevalt kooskélastanud isikud.

Tunni kilastusest teatatakse Gpetajale vahematiel ptte. Opetajal on digus tunni vaatlust
edasi lukata objektiivsetel pdhjustel. Vaatlejalpaadma Opetajale tagasisidet.
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26. OPILASTE JA TOOTAJATE TOO- JA OLMEOHUTUSE
TAGAMINE

Olustvere TMK tootajaid ja Opilasi juhendatakse didgtuse alal vastavalt EV
toOkaitseseadusele.

Opilasi instrueeritakse olmeohutuse alal vastakaiti ja tihiselamu sisekorraeeskirjadele.
Tooohutuse alase instrueerimise kohta annab togaajapilane allkirja tookaitse péevikusse.

Tookaitse paevikud asuvad

* t00616igu juhi valduses;

* majandusjuhataja kabinetis.
Ainebpetaja/ praktikajuhendaja juhendab Opilasiuga laboratoorsete toode tsukli voi praktika
eel.
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27 INDIVIDUAALSE OPPEKAVA KOOSTAMISE ALUSED

27.1 Individuaalne 6ppekava

Individuaalne 0Oppekava koostatakse erivajadus(t)épélastele, kes vajavad pedagoogi
tdiendavat juhendamist l&htudes haridus- ja teashisimm 30.08.2006 maaruses nr 25
.Erivajadusega isikute kutsedppeasutuses Oppinmgartused ja kord” satestatust.

Individuaalne dppekava (IOK) koostatakse pdhikofititsustatud riikliku Gppekava jargi
dppinud Bpilastele vdi erivajadustega dpilastelellek on kirjalik alus IOK koostamiseks
(arstitdend, lapsevanema pdhjendatud taotlus, ighthooni plaan). Individuaalse dppekava
koostab vastava eriala koordinaator koostoos agtefgiega.

Individuaalne 6ppekava koosneb:
o Opilase andmed

IOK rakendamise periood

e 10K rakendamise pdhjus
e 10K eesmark, hindamise pdhimdtted, nduded dpinglitstamiseks ja I6petamiseks

o Opileping (lapsevanem vdi hooldaja, erialakoordiogadppeosakonna juhataja, direktor,
opilane)

o Oppetdd korraldus (moodulid, milles I0K rakendatgk©OK I&bimise tingimused jms)
Vajadusel koostatakse individuaalse 6ppekava {#gijale individuaalne 6ppetdd graafik.

Individuaalne Oppetd6d graafik sisaldab Oppija katst ja pedagoogidega kooskdlastatud
ajakava ning selle kinnitab direktor k&skkirjaga.

opilase hindamisel arvestatakse 6ppekavas sate&asusi.

Individuaalse ©Oppekava koostab vastava eriala koaator koostdods ainebpetajatega.
Ainebpetajad koostavad dppekava juurde oma airgahirse kriteeriumid.

Individuaalse Gppekava (IOK) koostamiseks peab alddnjalikult esitatud alus (arstitdend,
lapsevanema pdhjendatud taotlus, rehabilitatsiplaan).

Lapsevanema mittendusoleku korral asub Opilane kKgyaeldbima tdismahus ning tema kohta
kehtivad kdik dppekavast tulenevad nduded.

IOK rakendamise otsuse kinnitab direktor kaskkisjag
27.2 Individuaalse dppeplaani alusel dppimine

Oppeplaanist kdrvalekaldumine on véimalik, kui &pél on selleks mé&juv pdhjus (tervislik,
perekondlik, ppimine véalismaal jms).

Individuaalne Oppeplaan Oppeaine (Oppeainete) i&bka koostatakse Opilase kirjaliku ja
pohjendatud avalduse alusel. Individuaalse Oppapldannitab dppeosakonna juhataja.
Positiivse otsuse korral vormistatakse Opilaseldividuaalne Oppeplaan vastavalt tema
koostatud ja ainedpetajatega kooskdlastatud ajékava
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Individuaalse oOppeplaani alusel oppivad Opilasedleyad Oppetdds ning taidavad Kkoiki
Oppettos antud Ulesandeid.

Oppevdlgnevuste tekkimisel katkestatakse indivithlaani alusel dppimine, jargmisele
kursusele individuaalplaani alusel 6ppevolgnevusggast ei viida.

Hindamine individuaalse Oppeplaani puhul toimubtaeaslt kooskdlastatud graafikule, mis on
koostatud 2 eksemplaris- Uks dpilasel, teine dpglemmas.

Individuaalse plaani jargi dppijale kehtivad koikkgvadppe Opilaste seadused ja korraldused.

Vabariigi Valitsuse méaarusega nr. 90 6.04.2006dshti kutseharidusstandard, mis on
alusdokument kutsedppe korraldamisele. Alates 2@86a vastuvotust kehtivad jargmised
kutsedppeliigid, mille alusel on Olustvere TMK kitatud dppekavad:

kutsedpe keskhariduse baasil

kutsedpe gimnaasiumis (koostoos Suure- Jaani Gigmnaga)

kutsekeskharidusdpe pohihariduse baasil

kutsebpe

Kutsekeskhariduslikul dppekaval oppiva opilase Vajisevanema ja opilase ndusolekul ule viia
sama eriala kutsebpe pdhihariduse baasil dppekatdminek kinnitatakse OGppendukogu
otsusega.

38



Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskooli
oppekorralduseeskiri

28 TUGISUSTEEMID

1.

Igal dpilasel on Gigus pdorduda kursusejuhendapedpetaja voi kooli juhtkonna poole
informatsiooni ja nbu saamiseks lahendamaks dppindskoolieluga seotud probleeme.

Igal Opilasel on Gigus podrduda sotsiaalpedagoagilep abi saamiseks ja tegutseda
vastavalt tugiisikult saadud n6uannetele.

Igal Opilasel on dppevdlgnevuste korral kohustustaraalt kehtestatud konsultatsioonide
graafikule osaleda vastava aine konsultatsioonidgs, reeglina toimuvad véljaspool
tundide aega

Pikaajalisest haigusest v6i muudest erijuhtumisgaistuvalt tekkinud Gppevdlgnevusi
likvideeritakse kooskdlastatud graafiku alusel, kasara margitud aine, tehtavate td0de
loetelu, kokkulepitud t60 tahtaeg ja ainedpetapgripilase allkiri.

Kursusejuhendajate kogul ja Oppeosakonna juhatafaldigus suunata probleemse
kaitumise voi dpiraskuste korral dpilast sotsiadfmpogi juurde konsultatsioonidele.

lga pdhikooli baasil dppegrupi kursusejuhendaja kmmustatud vahemalt ks kord
semestri jooksul kontakteeruma juhendatava kurnsysevanematega.
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29. OPPEKORRLADUSEGA SEONDUVATE OTSUSTE
VAIDLUSTAMISE KORD

o Oppekorraldusega seonduvate otsustega mittendsslinon Gpilasel Gigus
poorduda kooli direktori poole kirjaliku avaldusegesuse labivaatamiseks viie
toopaeva jooksul arvates otsuse teatavaks tegamises

e Kui opilane soovib vaidlustada 6ppekorraldusegandewat otsust, podrdub ta
kirjalikult otsuse teinud isiku poole ning véljerdaelgelt oma soovi otsus
vaidlustada. Juhul, kui arutelu otsuse teinud g&kdpilase soovi ei muuda, voib
Opilane esitada avalduse otsuse teinud isiku Ulelauvaldus tuleb esitada
hillemalt kahe to6paeva jooksul alates vaidlustattduse vastuvotmisest.
Avalduses kirjeldatakse kdiki juhtumi olulisi aspek

e Avalduse vastuvotja selgitab avalduse esitajal@ldaiavaldust menetletakse.

e Avalduse labivaatamise jaoks voib avalduse saajadostada kolmeliikmelise
komisjoni ning kaasata komisjoni tddsse antud vaala eksperte.

e Isikul, kellele avaldus esitati, on kohustus opilésavitada 30 pé&eva jooksul
parast avalduse saamist sellest, kas ta:

0 jatab vaidlustatud otsuse jousse;
0 saadab otsuse selle teinud isikule uueks labivaséds
0 tuhistab otsuse ja teeb samas asjas uue otsuse.
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30.O0PPEKORRALDUSEESKIRJA RAKENDAMINE

o Oppekorralduseeskirja ja selle muudatused kinritaihi direktor kaskkirjaga.
0 Muudatusi dppeaasta jooksul tehakse vaid juhuluitub seadusandlus.
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