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§ 1. ULDSATTED

(1)

(2)

3)
(4)
(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)
(11)

(12)

Oppekorralduseeskiri on Olustvere Teenindus- ja rviganduskoolis (edaspidi koolis)
Oppet6od ja dppetddalaseid suhteid reguleeriv miichent.

Oppekorralduseeskirjas satestatakse taiskoormudpge Uldnduded, pedagoogide ja
Opilaste 6ppetddga seotud Oigused ja kohustusepijatgp kooli nimekirja arvamise,
nimekirjast valjaarvamise, ennistamise, akadeeenpighkuse kord ning muud &ppetddga
seotud uldreeglid.

Oppekorralduseeskirja kinnitab kooli direktor onigskkirjaga.
Muudatused ja tdiendused Oppekorralduseeskirjastatakse kooli direktori kaskkirjaga.

Oppekorralduse (ldisi ndudeid ja reegleid vdidatéiendada dppendukogu poolt vastu
voetud ning direktori kinnitatud eeskirjade ja judéega.

Koolis Oppijaid teavitatakse Oppekorralduseesksigust ning selles tehtud muudatustest
iga Oppeaasta alguses kursusejuhendaja tunnisiaf@isse sissejuhatavas tunnis.

Oppeaasta algab 1.septembril vdi sellele lahimép4déval septembris. Keskhariduse
jargsetel oppekavadel vbib dppeaasta alata dppe@gitymisel kalendriaastas moénel teisel
kuupéaeval.

Oppeaasta jaguneb kaheks semestriks: siigis- jadsewvestriks. Oppeaasta pikkus on
kokku 40 6ppenédalat.

Oppesemestrite vahel on véhemalt kahenadalane vidigaeg ning véhemalt
kaheksanédalane suvevaheaeg. Kuupaevaliselt fitddessr semestrite alguse ja I6pu aeg
iga Oppeaasta alguses koostatud dppetdod ajakavas.

Oppimine koolis ei ole seotud vanusepiirangutega.

Kool korraldab taiskasvanute t6dalast koolitusttaealt ,,Kutsedppeasutuse seaduse” § 23
ning haridus- ja teadusministri maarusele ,Taiskaste tobdalase koolituse
kutsedppeasutuses korraldamise tingimused ja kamdfj koolis direktori kéaskkirjaga
kinnitatud taiskasvanute koolitamise korrale.

Kooli dppekeel on eesti keel.
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§ 2. OPPEKORRALDUSE ALUSED

2.1.

(1)
(2)
@)

(4)
(5)
(6)

2.2.

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)
(7)

(8)

Oppevorm ja dppesiisteem
Koolis toimub &pe taiskoormusega 6ppe vormis kddlipes voi tookohapdhises dppes.
Oppetd6 toimub kursusesiisteemis.

Kursuseslisteem on odppesisteem, kus Opilane lalpbabtmeid Oppekavas kehtestatud
jarjekorras nii, et tema dleviimine jargmisele lkugsle eeldab eelmise kursuse
Oppeainete/moodulite  omandamist ning vastavate sars® ja eksamite sooritamist
Oppesemestri véltel.

Eksternina dppetoetusi kasutada ei ole véimalik.

Oppetd6 toimumise ajad on méaratud tunniplaaniga.

Oppetd6 toimub enamasti paaristundidena ja algit8}a9 . Tunni pikkus on 45 minutit,
reedel, laupéeval ja puhapéaeval 40 minutit.

Oppekavad

Ope toimub Riikliku Eksami- ja Kuvalifikatsioonikesg&e poolt kinnitatud dppekavade
alusel koostatud kooli 6ppekavade jargi.

Oppekava on kutseharidusstandardile vastav dpirgjusglokument, mis maérab dppeaja
kestuse, Oppeainete/moodulite loetelu koos mahu gsu luhikirjeldusega,
moodulite/6ppeainete valiku véimalused ja tingindyserialad, millele 6ppekava raames
vOib spetsialiseeruda, antavate tunnistuste niredtusng kooli |6petamise nduded ning
[6putunnistuse voi kvalifikatsiooni omistamise karr

Oppekava ja selles tehtavad muudatused kinnitabi kiiektor, kooskélastades selle
eelnevalt kooli nbukogu ja 6ppendukoguga.

Kinnitatud 6ppekavas Ule 30% tehtavad muudatuseklikult kinnitatud dppekavade
olemasolul ainult valikainete osas) ja taiendusempistreeritakse Eesti Hariduse
InfosUisteemis (EHIS-es).

Oppekavade nominaalkestvus on 20 — 140 Gppenadatinaalne dppeaeg on dppekava
taitmiseks ettendhtud arvestuslik aeg.

Oppekava maht iihe nominaalse dppeaasta kohta dppéhadalat.

Uleminekul teisele Gppekavale peab Gpilane soodtkdik selles Gppekavas ettenahtud
arvestused ja eksamid, mida eelmine dppekavaadaisud.

Oppekava on 6pingute alusdokument, mis sisaldateiseaid koolituse sisu maaratlevaid
tervikosi (mooduleid), mis omakorda jagunevad Oppsaks.
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(9) Oppekava alusel koostab ainedpetaja tdokava, wakeavad |abi eriala koordinaator ning
Oppeosakonna juhataja. Tob6kava koostamisel l|atgatakaridus- ja teadusministri
15.03.2010.a méaarusest nr 11 ,Kutsebppeasutusdavpee Oppe- ja kasvatustegevuse
alaste kohustuslike dokumentide loetelu ja nendmige kord“ ning koolis valjatootatud
vormist.

(10) Opetaja tutvustab vastavat tdokava Gpilastele dppealustamisel. Opilastel on digus
saada taiendavat informatsiooni kogu aine labimjgeksul. Tootkavad esitatakse
elektroonselt eriala koordinaatorile ja dppeosakojuhatajale.

(11) Eriala koordinaatorid ja dppeosakonna juhataja tevagl aasta Oppetdd ajakava, mis
avaldatakse infostendil ja kooli kodulehekiiljel. g6 ajakavas on toodud teoreetilise
Oppetdod, praktikate toimumise aeg ja vaheajad, ttijmle koostamise ja kaitsmise
perioodid ning I6pueksamite l&biviimise perioodid.

(12) Oppetdo ajakava jalgimine on dpilasele kohustuslik.

(13) Oppetdd ajakavast kdrvalekaldumine on véimalik, &pilasel on selleks mdjuv pdhjus
ning ta esitab selleks avalduse. Opilase sellekohagalduse vaatab labi eriala
koordinaator koos Oppeosakonna juhatajaga. Pastilotsuse korral vormistatakse
Opilasele individuaalse Oppet6d ajakava vastavatbat koostatud ja pedagoogidega
koosk®dlastatud ajakavale.

2.3. Oppekavariihmad ja Gpetatavad erialad

Oppekavariihm Eriala Oppeaeg nadalates

Majutamine ja toitlustaming Kokk, kokk (abikokk), 80 - 140 dppenéadalat

toitlustusteenindus

Toiduainete to6tlus ja Pagar-kondiiter, toiduainete 60 - 120 dppenadalat

tootmine tootlemine

Pdllumajandus, metsandus, Loodusmajandus 120 dppenadalat

kalandus

Reisimine, turism ja vaba | Turismikorraldus, maaturismi 80 -120 dppenadalat

aja veetmine teenindus

Pdllundus ja loomakasvatus  Pd&llumajandus, pdllunthja 20 - 140 dppenadalat

(taimekasvatus, loomakasvatus),
pbllumajandus (veisekasvatus)

Tarbekunst ja oskuskasitog  Rahvuslik tekstiil, tHkS0, 80 dppenédalat

rahvuslik puutdéondus

Sekretari ja ametnikutb6 Sekretaritoo 80 Oppenédala

(1) Toiduainete tOo6tluse ja tootmise Oppekavarihmautoitete tootlemise erialal tuleb
spetsialiseerumiseks (liha- ja piimatoodete ningkide valmistamine) esitada avaldus
hiljemalt esimese dppeaasta I6pul 15.augustiks.

(2) Vastava eriala dppegrupi avamise otsustab vastkestisjon.
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2.4. Individuaalse 6ppekava jargi 6ppimine

2.4.1 Opilasele individuaalse dppekava koostamise eesjagkised

(1)

(2)

@)

(4)

(5)

Individuaalne oppekava on hariduslike erivajadustdipilase jaoks koostatud
Oppekava, mis loob Opilasele tingimused vdimetekeka Oppimiseks ja
arenemiseks lahtudes haridus- ja teadusministriO832006 maaruses nr 25
.Erivajadusega isikute kutsedppeasutuses dppinmgertiused ja kord” satestatust.

Individuaalne Oppekava koostatakse Opilasele, keltdine andekus, Opi- ja
kaitumisraskused, terviserikked vdi mdjuval pohjys&emaaegne Opikeskkonnast
eemalviibimine podhjustab raskusi todtada koos wadta kursusele koostatud
Oppekava alusel.

Individuaalse 6ppekava koostamine on lubatud nmigedadppekava jargi dppivale
opilasele.

Individuaalse Oppekavaga maératakse vastavalt wsgdel kooli Oppekavaga
vorreldes kdrgendatud vdi vahendatud ndudeid Opplesja dpitulemustele thes voi
mitmes aines; erisused Oppekorralduses.

Individuaalse Oppekava koostamise vOib algatadéasmi alaealise Opilase puhul
tema seadusliku esindaja avalduse alusel.

2.4.2Individuaalse Oppekava koostamise algatamine $gilalaealise Opilase puhul tema
seadusliku esindaja avalduse alusel

(1)

(2)

®3)

Individuaalse Oppekava koostamise algatamisekslegipilane, alaealise dpilase
puhul tema seaduslik esindaja vastavasisulibgepdatud kirjaliku avalduse kooli
direktorile. Individuaalse dppekava koostamisekabpalema kirjalikult esitatud alus
(arstitdend, lapsevanema pohjendatud taotlus, iiihtdrooni plaan). Lapsevanema
mittendusoleku korral asub &pilane Oppekava labtiniamahus ning tema kohta
kehtivad kdik dppekavast tulenevad nduded.

Kooli direktor vaatab esitatud avalduse labi 30 vpagoksul taotluse esitamise
paevast arvates ning vajadusel toetudes pedagsmgjli pstihholoogilisele vdi
meditsiinilisele uuringule, teeb otsuse rahuldadaldus ja koostada Opilasele
individuaalne 6ppekava voi jatta avaldus rahuldamat

Individuaalse Oppekava koostamisest keeldumise gtain direktor kaskkirjaga,
tuues vaélja keeldumise pohjused ning teeb selléaggle (esindajale) posti teel
kattetoimetamisega teatavaks.

2.4.3Individuaalse 6ppekava koostamine, vormistaminakandamine

(1) Kooli direktor korraldab individuaalse dppekava ktnise 30 paeva jooksul vastava
avalduse esitamisest.

(2) Individuaalse dppekava rakendamise otsuse kinditafztor kaskkirjaga.

(3) Rakendamise otsuses sisalduvad

1) Uldised andmed dpilase kohta;
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2) individuaalse dppekava rakendamise pohjused;

3) Oppetdo korraldamise alused — dpingutel aluseksavoriklik dppekava;
4) Oppeained ja padevused, mille kohta individuaalpeeikava koostatakse;
5) rakendatavad tugististeemid;

6) kooli ©Oppekavaga voOrreldes Oppesisule ja Opituldetlas vahendatud/
kdrgendatud nduete rakendamise pohimdtted;

7) individuaalse 6ppekava rakendamise aeg ja tulenhisamise kord;

8) individuaalse ©Oppekava koostamise ja tditmisegatuskoisikud ja nende
kohustused.

(4) Rakendamise otsuse alusel koostatakse eriala kaatdri, ainebpetajate, Opilase
(esindaja), vajadusel sotsiaalpedagoogi, kooliastavahelises koostdds individuaalne
Oppekava koos vastavate tegevuskavadega. Aineagekajostavad dppekava juurde
oma aine hindamise kriteeriumid.

(5) Vajadusel koostatakse individuaalse Oppekava j@mpijale individuaalne dppetdod
graafik.

(6) Individuaalne 6ppetdd graafik sisaldab dppija katat ja pedagoogidega kooskdlastatud
ajakava, mille kinnitab kooli direktor kaskkirjaga.

(7) Opilase hindamisel arvestatakse individuaal€gmekavas séatestatud erisusi ning
vastamistulemused fikseeritakse Oppetdo paevikus.

2.4.41ndividuaalse 6ppeplaani alusel 6ppimine

(1) Oppeplaanist kdrvalekaldumine on vaimalik, kui &p#l on selleks méjuv pdhjus
(tervislik, perekondlik, Gppimine valismaal jms).

(2) Individuaalne Oppeplaan Oppeaine (Oppeainete) ldbka koostatakse Opilase
kirjaliku ja p6hjendatud avalduse alusel. Individls® Oppeplaani kinnitab
oppeosakonna juhataja. Positiivse otsuse korrahisbatakse Opilasele individuaalne
Oppeplaan vastavalt tema koostatud ja ainedpegajdieoskdlastatud ajakavale.

(3) Individuaalse Oppeplaani alusel dppivad opilasealeysd dppetdds ning taidavad
koiki Oppetods antud Ulesandeid.

(4) Oppevdlgnevuste tekkimisel katkestatakse indivithlaani alusel &ppimine,
jargmisele kursusele individuaalplaani alusel @gnevusega Opilast ei viida.

(5) Hindamine individuaalse oppeplaani puhul toimub tawslt kooskdlastatud
graafikule, mis on koostatud kahes eksemplaris-Gjilasel, teine dppeosakonnas.

(6) Individuaalse plaani jargi Oppijale kehtivad kdkiskoormusega Oppivate Opilaste
seadused ja korraldused.



2.5.
1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)
(8

(9)

(10)
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Tookohapdhise 6ppe rakendamine, vastuvotu tingimusga kord

Tookohapdhise 6ppe rakendamise aluseks on ,Kutsee@ppuse seadus” 8 19 Ig 4 ning
haridus- ja teadusministri mé&arus 21.03.2007 nr. Z®6kohapdhise dppe rakendamise
kord".

Tookohapdhine dpe on dppevorm, mis pbhineb kutse-ja ametialasel ettevalmistusel
ning millest praktika ettevdttes voi asutuses matalu vahemalt kaks kolmandikku
oppekava kutsedppe osa kogumahust.

Tookohapdhist Opet rakendatakse koolile riikliku oktustellimusega eraldatud
koolituskohtade piires.

Tookohapdhist dppevormi on digus rakendada ka nsiud@henditest rahastatava
koolituse l&abiviimisel.

Enne praktikat ja praktika jooksul hinnatakse eri&bordinaatori poolt praktikakoha
Oppetingimusi, et veenduda praktikakoha valmisddekéita dppekava eesmarke ning
tagada Oppija ohutus ja tervise kaitse.

Kool ja praktikakoht m&aravad Oppijale Uhiselt kpoblse juhendaja ja praktikakoha-
poolse juhendaja, kes koos tagavad Oppija juherstatbibkohapbhises dppevormis kogu
Oppeaja jooksul.

Tookohapbhisesse dppesse vastuvotu korraldablydéddi kooli vastuvdtukomisjon.

Tookohapbhisesse Oppesse vastuvoetud Oppija kentadsli Opilaste nimekirja, talle

valjastatakse dpilaspilet ja talle laienevad «Kopgeasutuse seaduses» satestatud Opilase

Oigused ja kohustused.

Tookohapdhises dppes dppijal on digus taotleda gipen jatkamist koolis sama eriala
koolipbhises dppevormis voi vahetada kutse- vé@lardppekava.

Tookohapdhine 6pe toimub riikliku dppekava alusebstatud kooli vastava kutse- voi
eriala 6ppekava alusel, mis on kantud EHIS-esse.
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§ 3. OPILASTE VASTUVOTT

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)
(7)

(8)

9)

Opilaste vastuvdtu ldised alused ja koolituskostadvud on méaaratud Haridus- ja
teadusministri maarustega.

Iga vastuvotule eelneva aasta 1.oktoobriks moobudiaektor kaskkirjaga vahemalt 5-
likmelise vastuvfétukomisjoni, mille volitused kérd (ks aasta ning kinnitab
vastuvotukomisjoni tbokorra vastavalt haridusmmnist1.04.2002.a maarusele nr 33
,Opilaste kutsedppeasutusse vastuvdtu kord*.

Kooli 6ppima asumiseks esitab dpilaskandidaat jisgchdokumendid:
1) vormikohane kirjalik avaldus;

2) alaealine Opilaskandidaat esitab vanema/eestkdstjaliku ndusoleku Oppima
asumise kohta;

3) haridust tdendav kooli I6putunnistuse originaal séile notariaalselt voi dokumendi
originaali alusel koolis kinnitatud koopia;

4) arstitdend tervisliku seisundi kohta;
5) passi voi ID kaardi koopia,
6) neli fotot 3x4 cm.

Kui erialale on konkurss, koostatakse vastavalkikesele hindele pingerida, viiakse labi

sisseastumisvestlus, test vdi individuaalne préovitdi koostatakse tulenevalt keskmisest
hindest pingerida vastavalt vastuvotu komisjonuséte soltuvalt erialast, millele vastuvott
toimub. Vastuvott otsustatakse vastuvotu periodplpedes.

Kooli vastuvbetud Opilaste nimed avalikustatakseolikokodulehekiljel aadressil
www.olustvere.edu.ee vastuvotu l6ppemisele jargh@odpéaeval.

Vastuvott vormistatakse direktori kaskkirjaga.

Kahe nadala jooksul pérast dppetdd algust mojuMauséta Oppetddle mitte asunud
opilane kustutatakse Opilaste nimekirjast ja vabhadekohale v6ib asuda samal aastal
kandideerinute pingeregéirgmine Opilaskandidaat.

Vabade kohtade olemasolul vietakse Opilasi samatale vastu teistest dppeasutustest
avalduse ja varasemaid Opinguid tdendava akadeendlendi ja/voi Oppija Opitulemuste
arvestamise kaardi alusel, vanematele kursustelelléku korras vastuvott vormistatakse
direktori kaskkirjaga.

Oppeaasta kestel on vdimalik Gppijaid vastu vdiieult vabade kohtade olemasolul
samadel alustel, mis on séatestatud Opilaste vaistkodras
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(10)

(11)

Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskooli dppekdusseskiri

Oppetdod katkestanud ja kooli pooleli jatnud dpeasastuvétt kooli (ennistamine) toimub
vabade Opilaskohtade olemasolul samas korras ki@ dpilaste vastuvott. Ennistamise
voimalikkuse otsustavad erialakoordinaator ja dgp&onna juhataja.

Taiskasvanute tbbdalase koolituse kursuste vastbadtuasuliste koolituskursuste puhul

osalejate valiku aluseks koolitustele registrem@mjarjekord. Euroopa Sotsiaalfondi

(ESF) programmi puhul on koolitustel osalejate kialaluseks osaleja t6dalane seotus
antud koolituskursuse teemaga. Eelistatud on kasdga seotud erialal téotavad osalejad.
Vabade koolituskohtade olemasolul vbivad sellelextateised ESF programmis lubatud
sihtgrupid.

§ 4. VARASEMATE OPINGUTE JA TOOKOGEMUSE

(1)

ARVESTAMINE

Varasemate dpingute ja tookogemuse (VOTA) arvestanagimub koolis véljatodtatud
korra jargi. LISA 4.

§ 5. KOOLI OPILASKOND, OIGUSED JA KOHUSTUSED

5.1.
(1)
(2)

@)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Opilaskond, Gigused ja kohustused

Opilaskonna moodustavad EHIS-esse kantud 6pilased.

Opilaskonna tegevuse eesmaérke ja llesandeid, ssif@auaitevorganite moodustamise
korra, Ulesanded, toodkorra, kohustused ning vastutmé&aratleb kooli Opilaskonna
pdhimaarus.

Opilased taidavad kooli sisekorraeeskirja.

Opilaspilet valjastatakse parast Opilase kinnitankisoli Opilaste nimekirja direktori
kaskkirja alusel. Opilaspileti kehtivust pikendatakga 6ppeaasta alguses.

Opilaspileteid, duplikaate ja teisi kooli poolt je#tatud dokumentide koopiaid antakse
valja taotleja kirjaliku avalduse pdhjal.

Kooli |6petamisel vdi dpilaste nimekirjast valjaamisel tagastab Opilane Opilaspileti ja
Opinguraamatu.

Opilane on kohustatutdiitma kooli ja dpilaskodu sisekorraeeskirja ja ehdigusaktidega
maaratud kohustusi ning kandma vastutust nendemide eest

Opilane on kohustatud jalgima oma dppetd6 tuleratsiolis.
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(9) Opilasel on Gigus:

1) saada Opilaspilet;

2) saada teavet kooli Oppekava, pohimaaruse ning aisgek ja Oppekorralduse
eeskirjade kohta;

3) taotleda 6ppeperioodiks dpilaskodukohta;

4) saada Vabariigi Valitsuse ja kohaliku omavalitsugelikogu kehtestatud korras
ainelist abi vdi soodustusi, konkureerida stipendie ja toetustele kooli poolt
maaratud korra jargi;

5) moodustada koolis Opilasesindus, mis tegutseb kdwokktori poolt kinnitatud
pdhiméaaruse alusel ja osaleda selle tegevuses;

6) kasutada dppevélises tegevuses tasuta oma kosheurtaamatukogu, dppe-, spordi-,
tehnilisi- ja muid vahendeid kooli poolt kehtesthkorras;

7) taotleda Oppelaenu seadusega kehtestatud tingifrarstied digusaktidega kehtestatud
korras ja toetusi ettendhtud korra jargi;

8) pdhihariduse baasil 6ppivatel dpilastel on digusttada alates 1.09.2006 koolilduna
kulude katmist vastavalt ,Kutsedppeasutuse seaduse3l' ,Opilase koolilduna
kulude katmise toetaminefa sOidukulude katmise hivitamist vastavalt Valgarii
Valitsuse maaruse nr 267 31.detsembrist 1997.a.ilZ8f sbdidukulu iga-aastase
hivitamise ulatus ja kord“ 11l osale;

9) taotleda erandkorras individuaalse Oppekava voiivitiaalse Oppeplaani jargi
Oppimist;

10) taotleda akadeemilist puhkust kehtestatud korras;

11) saada Opetajatelt kokkulepitud ajal taiendavat kdtadsiooni;

12) esitada 6pilasesinduse kaudu ettepanekuid dppaisggarandamiseks.

5.2. Opilaste m&jutusvahendid

(1) Sisekorraeeskirja ja dppekorralduse eeskirja ttatakse Opilastele Oppeaasta alguses
kursusejuhendaja tunnis ja eriala sissejuhataviatedides.

(2) Ettepanekuid Opilase tunnustamiseks vodivad tehasusajuhataja, vdistkondade
juhendajad, ainedpetajad, praktikajuhendajad, $kddu komandant ja Oppeosakonna
juhataja.

(3) Opilaste tunnustamise vdimalused on:

1) kursusejuhendaja tanu;

2) kursusejuhendajate kogu, koordinaatorite kogu, lark@oordinaatorite, 6ppeosakonna
juhataja ettepanekud esitada Opilasi vastuvottudalésumiseks vdi suunamiseks,
diplomi, tanu- voi aukirja saamiseks, reisist voiitisest osavotuks, direktori
kaskkirjalise tanu avaldamiseks ja muul viisil tustamiseks;

3) Oppendukogu ettepanek anda dpilasele saavutusteaeesiri;
4) kooli direktori kaskkirjaline kiitus.
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(4)

(5)
(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

5.3.

(1)

(2)

®3)

Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskooli dppekdusseskiri

Opilane I8petab kooli kiitusega

1) kui kdik dppeained, sh ka l6pueksamid ja ettevidtdika kaitsmised, on hinnatud
hindega “5“ (“vaga hea”);

2) kui kutsekeskhariduse omandanu keskmine hinnéle@malt 4,50ning 16pueksamid
ja ettevottepraktika kaitsmised on hinnatud hindgga(“vaga hea”);

3) kutsehariduse keskhariduse baasil, kutsedppe pidise voi keskhariduse baasil
omandanu keskmine hinne on vahemalt 41iBg I6pueksamid ja ettevottepraktika
kaitsmised on hinnatud hindega ,5“ (“vaga hea”).

Vaga heade saavutuste eest kooli esindamisel ttatakise Opilasi tanukirjaga.

Eeskirjade vastu tdsiselt eksinud Opilaste kiusinkdsitletakse kursusejuhendajate kogu
koosolekutel, vajadusel ppendukogu ja direktodlpo

Opilaste karistamise véimalused on:

1) moraalsed mdjutusvahendid — kursusejuhendaja nséwrsusejuhendajate kogu ja
koordinaatorite kogu markus, direktori kaskkirjadimoomitus, vaar- ja kuritegude
avalikustamine;

2) materiaalseid mojutusvahendid — soodustustest dtrrane, stipendiumi valjamaksete
peatamine, ettepanekute tegemine korrakaitse otgjanitrahvide kohaldamiseks;
[6hutud vdi rikutud asja rahaline hivitamine;

3) diguste piiramine — Opilaskodu kasutamise voi Walasse Oiguse daravotmine,
Uritustest osavotu ajutine keelustamine; eriti $8sv0i korduvate kooli eeskirjade vOi
oiguskorra rikkumiste korral kooli direktori, kursejuhendajate kogu, dppeosakonna
juhataja ettepanekul &pilase nimekirjast vélja amniae;

4) tookasvatuslikud vahendid — [6hutud vdi rikutudadsj parandamine.

Kaskkirjaga fikseeritud mdjutusvahendite rakendastisning dppendukogu otsustest
informeeritakse alaealise dpilase puhul vanemaidhgoldajaid.

Distsipliinirikkumiste eest valjakutsutud ©pilase urkusejuhendajate koosolekule
mitteilmumist arvestatakse karistuse maaramisé&kragava asjaoluna.

Ettepanekuid 0©pilase karistamiseks vdivad teha usgjshataja, ainebpetajad,
praktikajuhendajad, dpilaskodu komandant ja 6pdewsaa juhataja.
Opilastele toetuste maksmise pdhimétted ja kord

Qpilaste koolilduna kulude katmine toimub vastavaKutsefppeasutuse seaduse” § 31"
,Opilase koolilduna kulude katmise toetamine”. LISA

Opilaste sdidukulude katmise _hivitamine toimub aeslt Vabariigi Valitsuse
31.12.1997.a méarusele nr 267. ,Opilaste sdiduigdtaastase hivitamise ulatus ja kord*
lIl osale. LISA 2.

Opilaste dppetoetuste taotlemine, maaramine ja miakstoimub vastavalt Oppetoetuste
ja Oppelaenu seadusele 07.08.2003 . LISA 3.
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(4)

§ 6.

(1)

(2)

®3)

(4)

(5)

(6)

(7)

Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskooli dppekdusseskiri

Maamajanduslikeerialade Opilaste toetuse maksmise alusekdVMlaaelu Edendamise
Sihtasutuse (MES) po6hikirja p 3.3.1, mis on kinlnitakMES ndukogu 03.08.05 otsusega
nr.2.

OPILASTE OPPETOOST OSAVOTU ARVESTAMISE
ALUSED

Oppetdost osavdtu arvestust peetakse e-kooliksiseete aluselVajadusel isiklikest
asjaajamistest teatab Opilane kursusejuhendajabevedt. Haigestumisest teatab Gpilane
kooli esimesel viimalusel.

Pdhjusega puudumised on:

1) haigus (arstitdend, mis esitatakse Uhe nadala joloksarast kooli tulekut);
Oigeaegsel teatamisel (haiguse esimesel péeval)lubatud puududa koduse
tdendiga kuni kolm péeva,;

2) toopraktika, Oppesoit (arvestatakse kooli Oppekayaskooli juures toimuvaid
Oppesdidu kursusi);

3) kooli esindamine;

4)  kutsevoistlustel osalemine;

5) kodune tdend kuus kuni 2 (kahe) paeva puudundistelamiseks;

6) vaaramatud joud (lumi, elektrikatkestus jms);

7)  majanduslikud p&hjused;

8) lapse kasvatamine (individuaalse 6ppekava jargiidpme);

Erakorraliste juhtumite puhul (matused, 6nnetugjofid kodus jne) on kursusejuhatajal

digus ilma eelneva teatamiseta lugeda dpilase puirmdu pdhjendatuks. Opilane esitab
teatise/tdendi puudumiste kohta kooli saabudesesshpaeval.

Kooli esindustesse ja voistkondadesse kuuluvategipinimekirja kooskdlastab juhendaja
Oppeosakonna juhatajaga.

Kursusejuhendaja analttsib puudumiste pdhjusi &giainja koostab kokkuvdtted iga kuu
ning semestri l6pus.

Pdhjuseta puuduvaid Opilasi vdib kursusejuhendajaigu ja koordinaatorite kogu
ettepanekul karistada ettenahtud korras.

Opilane saab direktori kaskkirja dppetdost mittedsa kohta, kui tal on 16 ja enam tundi
pdhjuseta puudumist.
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§7.

7.1

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)
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HINDAMISE ALUSED

Uldised alused

Hindamise aluseks on haridus- ja teadusministd@02009. a maarus nr 69 ,Kutsebppes
kasutatav Uhtne hindamisstisteem®.

Teadmiste ja oskuste hindamisel lahtutakse riikliqppekava alusel koostatud kool
Oppekavas ndutavatest teadmistest ja oskustest.

Kui Opilasele on vastavalt haridus- ja teadusmini8t12. 2004.a. maarusele nr. 61
.Individuaalse Oppekava jargi Oppimise kord” kodsth individuaalne 0Oppekava,
arvestatakse hindamisel individuaalses 6ppekavastatud erisusi.

Kahel korral Oppeaasta jooksul (semestri |Bpped@sdeerivad ainedpetajad Oppe
tootulemused lisaks e-kooli Oppetdopaevikule/padmedial Oppetdodpaevikule ka
Opinguraamatus ja hinnete koondtabelis.

Kui oOpilasel on semestri 16ppedes hinnatud mittelddwvalt voi jaetud hindamata 75%
ainetest vdi on sooritamata ettenahtud Oppepraktikaatakse ta dpilaste nimekirjast
edasijdudmatuse tottu valja.

Opilaste nimekirjast véljaarvamine vormistatakserekibri késkkirjaga. Direktori
kaskkirjad fikseerib ppeosakonna juhataja e-koolis

Edasijbudmatus on Oppekava taielik vdi osalinentaigjatmine selleks ettenahtud
tahtaegadeks. Opilase véljaarvamine 6&pilaste nijaski edasijbudmatuse  vdi
oppedistsipliini rikkumise tbttu vormistatakse koalirektori kaskkirjaga. Direktori
kaskkirjad fikseerib ppeosakonna juhataja e-koolis

Edasijdudmatuseks on ka Uhe ja sama arvestusendi@kaami kolmekordne sooritamine
negatiivsele tulemusele ja praktikate digeaegnétsotata jatmine.

Pohikooli baasil Oppivate &pilaste kaitumise hindedtutab labi ja otsustab
kursusejuhendajate kogu iga semestri I6pus. Hinskarpbhimdtteid ja korda tutvustab
opilastele kursusejuhendaja.

Semestri |6ppedes esitavad koik Opilased isiklikéipinguraamatu Oppeosakonda
kontrollimiseks.

Semestrihinnete alusel koostab Gppeosakonna sekdpfierihmade/kavade ulatuses
Oppetdotulemuste jarjestuse, mis omakorda on atuseslastipendiumi ning dppetoetuste
maaramisel.

Lopliku kokkuvotte dppeaasta dppetdd tulemustesth @ppendukogu Oppeaasta viimases
Oppendukogus.
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(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

(21)

(22)

(23)

(24)
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Opilaste teadmiste ja oskuste taset véljendavad tented:

1) ainetundide jooksvad hinded

2)  mooduli hinded

3) semestrihinded

4)  praktika hinded

5) eksamihinded

6) kutseharidusliku I6pueksami hinne/ omistatud kwsidikatsioon
7)  18putdo hinne.

Hindamine toimub viiepallisiisteemis sdltumata apetsiifikast voi mahust.

Opilaste poolt mittendutaval tasemel omandatudnésidja oskusi véaljendavad hinded
“2” (“mitterahuldav”) ja“1” (“nork”).

Opilaste teadmisi ja oskusi hinnatakse jooksvaliedasega, mis on ainedpetaja arvates
optimaalne antud Gppeaine puhul ja hinne margitékpetdod paevikusse.

Semestrihinne pdhineb vahemalt kolmel &pilaseleestrvaltel pandud hindel olenevalt
Oppeaine mahust.

Eksamihinde maérgib ainedpetaja eksamiprotokollpeipod paevikusse, hinnetelehele ja
Opilase Opinguraamatusse. Eksamiprotokollile kirpad alla kdik eksamikomisjoni
likmed.

Opinguraamatusse margib dpetaja hinded numbriligétb 6ppeaine mahu ja kuupéeva
ning kinnitab oma allkirjaga.

Kui Opilane on parandanud mitterahuldava hindep taenedOpetaja paranduse kdigis
dokumentides, kuhu hinne on kantud.

Parandus vormistatakse jargmiselt:

1) uue reana Opinguraamatus;

2) Oppeto6 paevikus ja hinnetelehel maérgitakse paatudi hinne kaldjoone alla (néit
214);

3) korduseksami ja jarelpraktika aruande kaitsmisetikobhormistab ainebpetaja uue
protokolli, kuhu kannab saadud hinde.

Kutseharidusliku |6pueksami hinded kannab Opilagenguraamatusse odppeosakonna
sekretar ja selle digsust kinnitab eksamikomisgsimees oma allkirjaga.

Kutsehariduslike 10pueksamite hinded kannab prdiiok@ppeosakonna sekretar.
Protokollile kirjutavad alla kdik eksamikomisjornikimed.

Kui Opilane on semestri valtel arstitbendiga vadtast kehalise kasvatuse tundidest, siis

koostab Opilane ainedpetaja juhendamisel uurimystéferaadi vms antud tahtajaks.
Ainebpetaja margib t66 hinde ndutud dokumentidesse
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(26)

7.2,
(1)

(2)

7.3.
(1)

(2)

@)

(4)

7.4,
(1)
(@)
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Opilase poolt toime pandud korrarikkumisi jt ainéseéid asjaolusid ei tohi dpetaja
arvestada Opilase teadmiste ja oskuste hindamisel.

Ainebpetaja teatab kontrolltd6 toimumise aja eitenalt eelmisel tunnil, tunnikontrolli
etteteatamine ei ole kohustuslik.

Hinde ja hinnangu vaidlustamine ning vaidluskiisimusge lahendamine.

Opilasel on digus hindeid ja sdnalisi hinnanguiiiestada kiimne péeva jooksul parast
hinde vdi hinnangu teadasaamist.

Opilase hindamisega seotud vaidluskiisimusi lahekdab Gpilase kirjaliku pdhjendatud
taotluse alusel. Otsusest teavitab kool dpilagalidwlt viie to6paeva jooksul parast otsuse
vastuvotmist.

Oppeaja viltel lisandunud dpilaste hinnete registrerimine

Oppeaasta jooksul kooli astunud &pilane esitab d@gmi@nda 6ppija Opitulemuste
arvestamise kaardi ning kooli sisseastumisel n@atalwkumendid.

Oppeosakonna juhataja vordleb koos eriala koortiniga esitatud akadeemilist tdendit
Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskooli vastardeedppekavaga ning

1) kirjutab 6iendi puuduvate 6ppeainete kohta;

2) margib diendisse dppeained, mille maht ei vastdi Kgppekavale;

3) maérab tahtaja kokkuleppel ainedpetajaga vajaliteadmiste kontrollimiseks,
kinnitab 6iendi oma allkirjaga;

4) paigutab 6iendi Opilase isiklikku toimikusse;

5) koopia annab dpilasele, kursusejuhendajale ja arkaordinaatorile.

Nende Oppeainete tulemusi, mille maht ja sisu katueelnevas koolis Opituga, voib
ainedpetaja aktsepteerida, olles Opilasega laudii sellekohaste teadmiste kontrolli
suuliselt voi kirjalikult ning kandes tulemuse Opp#p&aevikusse ja Opinguraamatusse.

Kutsehariduslikud 16pueksamid ja 16putdodd soori@ilane Olustvere Teenindus- ja
Maamajanduskoolis.

Kooli I6petamisel kantakse Opilase I6putunnistuseirge kuuluvale hinnetelehele
akadeemiliselt tdendilt hinded nendes dppeainetde maht on vastavuses koolis kehtiva
ainekavaga.

Eksamite labiviimine

Eksam on teadmiste ja oskuste kontrolli vorm.

Opilased sooritavad igal kursusel ettenéhtud kkséimid.
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3)

(4)
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(6)
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(10)
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(12)

(13)

(14)

(15)
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(17)
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(19)

Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskooli dppekdusseskiri

Ettepanekud koolieksamite loetelu/valiku kohta teelala koordinaator ning arutab labi
koordinaatorite kogu.

Koolieksamid kinnitab direktor 6ppendukogu otsudhjal alanud dppeaasta oktoobris.

Eksami aja maarab Oppeosakonna juhataja koostodsdpmtaja(te)ga ja eriala
koordinaatoriga.

Koolieksamite toimumise aja ja vahemalt kolmeliikise komisjoni kinnitab direktor oma
kaskkirjaga vahemalt kaks n&dalat enne eksami toiseiaega.

Eksamiks valmistumiseks on arvestatud kaks péaeksarkeid ei korraldata riiklikel
puhadel ega puhapaevadel.

Uhel paeval vdib dpilasel olla tiks eksam.

~

Opilaste eksamile lubamise otsustab ainedpetaj&at@ies nimetatud kriteeriumite
pohjal.

Koolieksami materjalid /teemad /piletid /hindamisgmdi valmistab ette ainefpetaja ja
esitab need kinnitamiseks dppeosakonda hiljemalindklial enne eksami toimumise aega.

Kordamiskisimused/ -teemad eksamiks peab ainedpémlastele andma vahemalt Uks
nadal enne eksami toimumist.

Kui eksam viiakse labi piletitega, siis vOtab dp#aendale pileti loosiga. Pileti mjuval
pdhjusel vahetamisel hinnatakse teadmisi tihe p@ita madalamalt. Piletit saab vahetada
vaid uks kord.

Eksamil lubatakse kasutada ainedpetaja poolt kajdi peetud abimaterjali. Keelatud
abimaterjali kasutamisel eemaldatakse Opilane elksaning eksamit hinnatakse
»mitterahuldava“ tulemusega.

Ainedpetaja kannab eksami tulemused Oppetoopaesakusdpinguraamatusse,
semestrihinnete lehele ja eksamiprotokolli. Viimasekomisjoni likmete allkirjad.

Suulise eksami tulemused teatatakse peale eksgmpu,l kirjaliku eksami tulemused
fikseeritakse kahe toopaeva jooksul.

Erialaainete komplekseksami korral on hinnete nmiifke sama (vt. punkt 15), vastavalt
kokkuleppele kirjutab hinded ks asjaosaline aiet¢dp.

Erialaainete komplekseksami kordamiskiisimused ktalste asjaosaliste Opetajate
Uhistéona ja need peavad hdlmama kdiki vastavapedipeid.

Opilastel tekkinud kiisimuste selgitamiseks korraldmedpetaja vajadusel enne eksameid
konsultatsioone.

Eksami tulemuseks on positiivne voi negatiivne RinAinult mitterahuldavale tulemusele
sooritatud eksamit on véimalik uuesti sooritada.
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(20)

(21)

(22)

(23)

7.5.

(1)

(2)

§ 8.

(1)

(2)

3)

(4)

Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskooli dppekdusseskiri

Kui eksamile lubatud dpilane ei ilmu eksamipdevaanile ja pole teatanud mdjuvat
puudumise pohjust, vordsustatakse see soorituskoiderahuldava hindega, mis
fikseeritakse eksamiprotokollis lahtris ,mitteilmuatf’.

Eksamineeritaval on digus:

1) kasutada ainedpetajate poolt lubatud abimaterjale;

2) esitada eksamitulemusega mittendustumisel kirpatitest koos vastavate pohjenduste
aranaitamisega eksamikomisjoni esimehele tulemtestdaandmise paeva jooksul
peale eksami tulemuste véljakuulutamist. Eksam#jomiiesimees lahendab kiisimuse
nadala jooksul parast avalduse registreerimist;

3) tutvuda oma kirjaliku eksamitbdéga Uhe toopaeva gobkalates eksamitulemuste
valjakuulutamisest

Eksami mittesooritamine Uhes Oppeaines ei takifdgutiul teiste Gppeainete eksamite
sooritamist.

Kui dpilane on puudunud 50% ainetundidest voi wadtaainedpetaja poolt koostatud aine
tookavas viidatud juhtudel, korraldab ainedpetadasele antud dppeaines individuaalse
eksami.

Korduseksamite labiviimine

Opilane, kes eksamil saab mitterahuldava hinde,b v&ooritada korduseksami
eksamikomisjoni poolt maaratud ajal.

Kui dpilane ei soorita komisjoni ees kaks kordadkmeksamit, vbetakse tema suhtes
individuaalne seisukoht ajutise komisjoni poolt)lenkoosseisu kuuluvad &ppeosakonna
juhataja, eriala koordinaator, vastava dppeainéajgevajadusel kursusejuhendaja.

OPILASTE KAITUMISE HINDAMISE JUHEND

Opilase kaitumise hindamise aluseks on kooli sigekoeeskirja taitmine ning
Uldtunnustatud kaitumis- ja kdlblusnormide jargimkoolis ja valjaspool kooli.

Pohihariduse baasil 6ppivate Opilaste kaitumistddb semestri I6pus kursusejuhendajate
kogu.

Kaitumishindega *“eeskujulik” hinnatakse Opilast, li&e tGldtunnustatud kaitumis- ja
kélblusnormide jargimine on harjumuspéarane igakalas, kes taidab kooli dpilaste
sisekorra ja Opilaskodu eeskirjade ndudeid eesku|t) kes pole semestris Ule tGihe paeva
pdhjuseta puudunud.

Kaitumishindega “hea” hinnatakse Opilast, kes [argildtunnustatud kaitumis- ja
kélblusnorme, taidab kooli Opilaste sisekorra jalagkodu eeskirjade ndudeid, kes on
kuus kuni Uks péaev p6hjuseta puudunud.
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(5)

(6)

§09.

(1)

(2)

@)
(4)

(5)

(6)

(7)

(8)
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Kaitumishindega “rahuldav”’ hinnatakse Opilast, kédiselt jargib uldtunnustatud

kaitumis- ja kdlblusnorme ja taidab kooli ndudeldiid kellel on esinenud eksimusi,

mistottu ta vajab pedagoogide ja lastevanematdejgdreu ja suunamist, kes on kuus kuni
kaks paeva pdhjuseta puudunud, keda on seletugkifjaseeritult tunnist kdrvaldatud,

kellele on kursusejuhendajate kogu teinud kaksalkiku markust voi keda on direktori

kaskkirjaga karistatud.

Kaitumishindega “mitterahuldav” hinnatakse Opildsts ei jargi tldtunnustatud kaitumis-
ja kolblusnorme ega taida kooli sisekorra ja Opibaki eeskirju, ei allu Opetajate ega
lastevanemate ndudmistele, kes on Ule kolme ka@skMirjaliselt karistatud voi sooritanud
digusvastase teo voi ebakdlbeliselt kaitunud vagas kooli (politsei jt institutsioonide
teade).

OPPEVOLGNEVUSTE LIKVIDEERIMINE

Oppevodlgade korral ei viida opilast Ule jargmisedarsusele ning ei lubata kooli
I5petamisele. Opilased, kellel on 6ppevdlgnevudidakse jargmisele kursusele ile viia
tingimisi  kui Oppevolgnevuste tekkimiseks oli mdjupdhjus (naiteks terviserike),
kaskkirjas naidatakse nende Opilaste osas ara Olgpewuse likvideerimise téhtaeg.
Lopliku otsuse teeb 6ppendukogu.

Kui Opilasel on 6ppevdlgnevused, on ta kohustaketrikvideerima dppeprotsessi kaigus
kokkuleppel 6petajatega.

Oppevdlgnevuste likvideerimise perioodi/tahtajaustab dppendukogu.

Oppevoélgnevustest  teavitab  kursusejuhendaja  polijgomses Oppes  dppija
lapsevanemaitya semestri Idppedes hiljemalt kolme nadala jabks

Oppevélgnevuse likvideerimisel esitab 6pilane koBipinguraamatu dppeosakonda
tulemuse arvestamiseks.

Oppevdlgnevuste likvideerimisest teeb ppeosakaidvotteid jooksvalt. Probleemsed
opilased kutsutakse vélja kursusejuhendajate ktiguathenduste leidmiseks.

Kutsekeskhariduse Oppekaval 6ppija, kellel on inees 6ppevdlgnevused, voib Opilase/
hooldaja avalduse alusel, alaealise Oppija vaneaatekul Ule viia kutsebppesse |
kursuse 16pus ja ta jatkab dpinguid ilma kutsekasklust omandamata. Kutsedppele vdib
Opilast tldainete vdlgnevuse avalduse alusel igeka 1l ja 11l kursusel.

Kutsebppele méaaratud Spilaste dppetdd Uksikasgdstatb koordinaatorite kogu.
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§ 10.SEMESTRI LOPETAMINE JA ULEVIIMINE JARGMISELE

(1)

(2)
)

(4)

KURSUSELE

lga semestri 10pus esitab Opilane maaratud ajakd@mkonda nduetekohaselt taidetud
Opinguraamatu, milles on:

1) sissekanded, mis tbendavad, et Opilane on soodtakdik selleks semestriks
ettendhtud eksamid, praktikad, kursusetddd jms;

2) kursusejuhendaja allkiri,

3) kutsekeskharidust omandavatel dpilastel kaitumisdin

4) pbhjusega/ pbhjuseta puudumised

Oppeosakonna juhataja kirjutab hinneteraamatusseatikirja ja kinnitab kooli pitsatiga.

Kevadsemestri algul esitavad p&hikooli baasil @agidpilased kursusejuhendajale tema
poolt nimetatud ajal &pinguraamatu, kuhu on vdettwhema vdi hooldaja allkiri.
Kursusejuhendajal on digus, arvestades Opilasestagaunajanduslikku iseseisvust, mitte
nduda vanema vG&i hooldaja allkirja olemasolu Opiagmatus. Uhtlasi kantakse
Opinguraamatusse uue semestri ained.

Kursuse I6petanud Opilase Uleviimine jargmisele sigele vormistatakse direktori
kéaskkirjaga.

8 11 PRAKTIKALE SUUNAMINE, PRAKTIKA SOORITAMINE

(1)

(2)
®3)

(4)

(5)

JA PRAKTIKA KAITSMINE

Opilaste ettepanekud praktikaettevdtete osas peelema esitatud eriala koordinaatorile
Uks kuu enne praktika algust.

Praktikaettevotetaimekiri kinnitatakse kooli ndukogus ja direktoddkkirjaga.

Opilase praktikale suunamiseks vajalikud dokumeifdigtavalt haridus- ja teadusministri
15.03.2010 nr 11 mé&éarusele ,Kutsebppeasutuses vpgetdppe- ja kasvatustegevuse
alaste kohustuslike dokumentide loetelu ja nendenitte kord“) valmistab ette eriala
koordinaator.

Eriala koordinaator selgitab Opilastele to0seaddisse satteid, mis puudutavad
praktikandi 6igusi ja kohustusi ning teisi praktikaseotud kisimusi.

Eriala koordinaator tutvustab oOpilastele praktikamde koostamise juhendit ja selgitab
praktikapaeviku taitmisega seotud kisimusi.
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(6)

(7)

(8)

(9)
(10)
(11)

(12)
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Opilastele antakse katte kolmepoolsed praktikabgmin millest allkirjastatult tagastab
opilane hiljemalt Uhe nadala jooksul peale prakalgust ihe eksemplari kooli, teine jaab
ettevottesse ja kolmas praktikandile.

Ettevottepraktika loetakse sooritatuks, kui &pitane

1) on téotanud praktikaettevottes ettendhtud aja wadtgpraktikajuhendile;

2) haiguse tottu puudumisel (arstitbendi esitamisaBlslugeda praktika teostatuks, kui
on labitud vdhemalt 75 % etten&htud ajast; kui lhigjgeriood oli pikem, tuleb &pilasel
jarele tootada puuduvad praktikatunnid 75 % ulagjsedimalusel pikendatakse
praktikalepingut.

Peale praktika [6ppu esitab Opilane ettenéhtiidfziks praktikaaruande, praktikapaeviku
ja hindelise iseloomustuse praktikaettevottest.

Praktika loetakse sooritatuks, kui 6pilane on kaitspraktika positiivsele tulemusele.
Oigeaegselt mitteesitatud aruannet/praktikapaewkhinnata maksimumtulemusega.

Praktikalepingu ennetahtaegne ISpetamine voib tdandpilase voi praktikaettevotte
algatusel. Opilane teavitab sellest kooli esime&ghalusel.

Praktikaperioodil loob ettevéttega kontakti eriktaordinaator voi ainedpetaja, mille kohta
koostab ta aruande dppeosakonnale. Eriala kootdinedi ainedpetaja ndustab Opilast ja
ettevotet praktika Uldkorraldust puudutavates kisii@s.

§ 12.KOOLI LOPUEKSAMITELE JA LOPUTOODE

(1)

(2)

3)

KAITSMISELE LUBAMINE

Eksamitele ja 16putddde kaitsmisele lubatakse &pdakes on labinud kooli vastava eriala
teoreetilise ja praktilise kursuse taies mahus keitp kaitumishinne on vahemalt
“rahuldav”. Oppevdlgnevustega dpilasi I6pueksamaitdllubata.

Opilased lubatakse I8pueksamitele ja I6putdddesiasgtele direktori kaskkirjaga hiljemalt
seitse paeva enne lopueksami/ldputdod toimumist.

Opilaste dpitulemuste arvestamise kaardi vormisgattava |dpukursuse juhendaja
hiljemalt Gks nadal enne I6pueksami/ldputdd toimatmi
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§ 13 KUTSEHARIDUSLIKE LOPUEKSAMITE LABIVIIMINE

(1)
(2)

®3)

(4)

(5)

(6)
(7)

(8)

9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

Kutsehariduslikud |6pueksamid on kindlaks maatatastava eriala dppekavaga.

Kutsehariduslike eksami(te) kordamiskisimused astdlpilastele hiljemalt Uks kuu enne
eksami toimumist.

Eksamimaterjalid valmistab ette vastava eriala #imaator ja direktor kinnitab vahemalt
Uks kuu enne eksami(te) toimumist.

Vastava eriala koordinaator teeb ettepaneku dird&toeksamikomisjoni esimehe
kandidaadi, komisjoni liikmete ja eksami labiviirmigja kohta hiljemalt Uks kuu enne
eksamisessiooni algust.

Eksamikomisjoni esimehe, komisjoni likmete koossga eksami labiviimise aja kinnitab
kooli direktor oma kaskkirjaga.

Eksamikomisjon on vahemalt kolmeliikmeline.

Kutsehariduslike 16pueksamite toimumise ajakava skalm Oppeosakonna juhataja
septembrikuu jooksul ning avalikustatakse kootikiehel ja teadete tahvlil.

Opilane lubatakse |B8pueksamitele/Idputdd Kkaitsreisalirektori kaskkirjaga, mille
valmistavad ette kursusejuhendaja, Oppeosakonratajah erialakoordinaator vahemalt
seitse paeva enne eksameid/ [6putdd kaitsmist. Ki§eslettevalmistamise vastutajaks on
eriala koordinaator. Eksamite labiviimise vormi &réb vastava eriala koordinaator
koostdos ainedpetajatega lahtudes 6ppekavast.

Kutsehariduslike l6pueksamite piletid koostatakeena pdhimottel kui koolieksamite
puhul.

Abimaterjalide kasutamise vdéimaluse eksamil otsusgtavastavad ainedpetajad ja vastava
eriala koordinaator.

Suulise eksami hinded tehakse teatavaks Opilastedamikomisjoni esimehe poolt kohe
peale eksamit. Kirjaliku eksami hinded avalikustata hiljemalt jargneva toopéeva
jooksul.

Eksami tulemused kannab eksamikomisjoni sekretdisekariduslike |6pueksamite
protokollide raamatusse ja 6pinguraamatusse.

Opilane, kes kutsehariduslikul 16pueksamil saabtemhuldava hinde, v8ib sooritada
korduseksami eksamikomisjoni poolt maaratud ajal.

Voimaluse korral Ghitatakse kooli I6pueksam kutsdifkatsioonieksamiga ning viiakse
l&bi lahtudes Kutseseadusest.
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8§ 14 AKADEEMILISELE PUHKUSELE LUBAMISE

(1)
(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)
(13)

(14)

TINGIMUSED JA KORD

Akadeemiline puhkus on &pilase vabastamine dppekabkest.

Esimese Oppeaasta Opilastele antakse akadeemih&ugt tldjuhul alates Il semestrist,
erijuhud otsustab koordinaatorite kogu.

Opingute pikendamine (8ppe I8pukuupédeva edasiliiki@makadeemilise mahajadmuse
likvideerimiseks ei ole lubatud.

Akadeemilist puhkust vdéimaldatakse majanduslikehjpstel Uheks aastaks Uhel korral
nominaaléppeaja jooksul.

Alla 18-aastastele dpilastele voimaldatakse akadis¢puhkust lapsevanema voi hooldaja
avalduse alusel.

Akadeemilist puhkust vdimaldatakse tervislikel pidtel kuni kaheks aastaks.
Akadeemilise puhkuse taotlemisel esitab dpilangtaendi.

Akadeemilist puhkust vdimaldatakse Eesti kaitsejilesse teenima asumisel Uheks
aastaks. Akadeemilise puhkuse taotlemisel esitdan@pteate kaitsevée tegevteenistusse
kutsumise kohta.

Perekondlikel pdhjustel on véimalik akadeemilisthpust taotleda lapse hooldamiseks
kuni lapse kolmeaastaseks saamiseni. Lapsehooldkispel taotlemisel esitab dpilane
lapse sunnitunnistuse koopia.

Akadeemilist puhkust ei vdimaldata Oppurile, Kellon juba direktori késkkirjaga
kinnitatud [16put66 teema, v.a kaitsevékke kutsuuddl lapsehoolduspuhkusele lainud
opilased.

Akadeemilisel puhkusel olijad kuuluvad kooli dptladulka. Akadeemilise puhkuse ajal
on lubatud sooritada arvestusi ja eksameid.

Akadeemilise puhkuse ajal ei viida opilasi Ule jargele kursusele. Akadeemilisele
puhkusele siirdunud Gpilase dpingute [6petamind&ubkedasi (I6petamine véimalik koos
jargmise Oppegrupiga).

Akadeemilise puhkuse ajal ei maksta OppetoetusiLja koolist saadavaid toetusi

Akadeemilist puhkust ja selle katkestamist taokietaavaldusega, mis on esitatud kool
direktori nimele. Akadeemiline puhkus ja selleg@arsiiv vormistatakse kooli direktori
kaskkirjaga.

Akadeemilise puhkuse I6ppemisel esitab Opilanedmss Oppetdd jatkamise kohta. Kui

Opilane ei ole kahe nédala jooksul peale akadesanpluhkuse I6pukuupaeva moddumist ja
koolipoolse teate saamist avaldust esitanud, etsatt dpilaste nimekirjast vélja.
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§ 15.TOOOHUTUSALASE JUHENDAMISE KORD

(1) Opilasi juhendatakse todohutuse alal vastavalti Bémbariigi seadustele ning kooli ja
Opilaskodu sisekorraeeskirjadele.

(2) Too6ohutusealase juhendamise kohta annab &pilekigaatboohutuse paevikusse.
(3) Tooohutuse paevikud asuvad

1) t6616igu juhi valduses;
2) majandusjuhataja kabinetis

(4) Ainebpetaja/ praktikajuhendaja juhendab Opilasi ugee laboratoorsete t6dde tsukli voi
praktika eel.

§ 16.OPILASKODU KOMMUNAALKULUDE TASUMISE KORD

(1) Opilastel on avalduse alusel Gigus taotleda dppemiiks kohta 6pilaskodus.

(2) Opilaskodus elamise kommunaalkulude katmise sulkefstestatakse kooli direktori
kaskkirjaga ning on kindlaks maaratud kooli poatiatavate teenuste hinnakirjas.

(3) Kommunaalkulude katmise suurus tehakse teatava@hemalt kolm kuud enne
Oppeaasta algust.

(4) Kommunaalkulud tuleb tasuda iga kuu 20. kuup&evagengailekandega kooli
arveldusarvele voi sularahas kooli kassasse.

(5) Ettevottepraktikate ajal ja koolivaheajal &pilademmmunaalkulude eest ei maksa ning
vabastavad koha Opilaskodus.

§ 17.KOOLI LOPETAMINE

(1) Kool loetakse I6petatuks, kui Opilane on labinuesdmahus vastava Oppekava ja on
sooritanud kutsehariduslikud 16pueksamid ja/voi ul@® ja/vdi kutsekvalifikatsiooni
eksami.

(2) Kutseeksami sooritamist voivad koélitsehariduslike I16pueksamite komisjonaalvestada
kooli [6pueksamina.

(3) Kutsehariduslike l6pueksamite sooritamine ja kddjpetamine vormistatakse direktori
kaskkirjaga.

(4) Loputunnistuse ja hinnetelehe saab Opilane katteasspaseda, kui ta on esitanud

Oppeosakonda ringkaigulehe vajalike allkirjadegaijlaSpileti ja Opinguraamatu ning
andnud allkirja Idputunnistuse registreerimise raarsse.
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8§ 18 LAHKUMINE KOOLIST

(1) Koolist lahkumiseks peab Gpilane
1) esitama direktorile avalduse, milles on margitutikamise pohjus, alla 18-aastastel
Opilastel peab avaldusel olema lapsevanema voidagaindusolek;

2) esitama Oppeosakonda koolist lahkumise ringkéaigulelajalike allkirjadega,
Opinguraamatu ja Opilaspileti. Nimetatud dokumentiséb Oppeosakonna sekretéar
opilase isiklikku toimikusse.

(2) Eelpool nimetatud tingimuste taitmise jarel on apdl 6igus saada kiimne paeva jooksul
Oppeosakonna sekretérilt dpinguraamatu alusel &bakstzormikohane akadeemiline Giend
vOi prinditud Opilase dpitulemuste arvestamise kamille kinnitab allkirjaga
dppeosakonna juhataja. Opilasele tagastatakseevasadharidustaset tdendava dokumendi
originaal.

(3) Opilaste nimekirjast valjaarvamine vormistatakgektori kaskkirjaga ja kinnitatakse
Oppendukogu otsusega.

§ 19.0PILASE VALJAARVAMINE OPILASTE NIMEKIRJAST

(1) Opilase véljaarvamise all mdistetakse 6pilase kastist kooli dpilaste nimekirjast.

(2) Opilase valjaarvamine kooli Opilaste nimekirjastrmestatakse direktori kaskkirjaga,
viidates kooli Oppekorralduseeskirja vastavaleegitt

(3) Opilase véljaarvamine toimub alljargnevatel p&hgust

1) kooli Idpetamisel;

2) omal soovil;

3) koolikohustuse mittetaitmise tottu;

4) kooli ja dpilaskodu sisekorraeeskirjade eiramisel,

5) ebavaarika kaitumise tottu;

6) koigi Oppetasemete esimese kursuse Opilaste gkdsipole mojuva pohjuseta
Oppeaasta alguses kahe esimese nadala jooksuldipeetsunud.

(4) Pohikooli baasil 6ppija valjaarvamisest kooli optanimekirjast teavitab
kursusejuhendaja dpilase vanemaid voi hooldajaid Gppeosakonna juhataja kannab
Opilase valjaarvamise kaskkirja e-kooli.
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§ 20.OPPEDOKUMENTATSIOONI TAITMINE

20.1. Oppepéevikute taitmine

(1)

(2)
)

(4)

(5)

20.2.

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

Oppepéevikud on elektroonilised e- kooli péevikHepaevikusse tuleb teha sissekanded
tundide toimumise paeval.

E-paevikud sisestab andmebaasi 6ppeosakonna sekreta

Lepinguliste tootajate paberpdevik asub dppeosasnkuhu t6ovotulepinguga Opetaja
teeb sissekandeid vastavalt paeviku taitmise julekdheselt parast tunni I6ppu.

Oppeosakonna juhataja kontrollib e- ja paberpaédikuegulaarselt, markides
paberpéevikusse kontrollimise kuupédeva ja allkEgé&eviku kontrollimise kohta koostab
Oppeosakonna juhataja kokkuvotte vahemalt kaksskOpgheaastas.

E-paevikute kokkuvotvate hinnete aruanded kursugi@upa prinditakse vélja
Oppeosakonnas Oppeaasta |0ppedes. Peale 6ppeéppta | hoitakse valjaprinditud
Oppepaevikuid dppeosakonnas kuni tleandmiseniarhii

Opilase 6pitulemuste arvestamise kaart

Opilase 6pitulemuste arvestamise kaart on koolidwat, mis sisaldab informatsiooni
Oppija dpitulemuste kohta kooli dppima asumisestikblahkumiseni.

Kaardile kantakse:

1) Oppija ees- ja perekonnanimi;

2) isikukood;

3) Oppija jarjekorranumber dppijate registreerimisearaatus;
4) 0ppekava nimetus ja kood;

5) Oppevorm;

6) Opingute alustamise aasta;

7) Oppeainete/moodulite nimetused koos dppemahu jagbhilemustega dppeperioodi
vOi Oppeaasta I0pus ja hindeliste arvestuste gagkte hinded;

8) IBputunnistuse voi diplomi number riiklike [6putistnste ja diplomite véljaandmise
registreerimise raamatus ning lIdpetamise aasta;

9) koolist lahkumise aeg, alus ja pohjus.

Opilase varasemate, mdnes teises koolis toimunudgdie ja kutsealase eelkoolituse
opingute arvestamisel kantakse dpitulemused jarépphad kaardile.

Kaardi valmistavad ette dppeosakonna juhataja jalaekoordinaator, kaardi taidab
kursusejuhendaja dppeaasta I6pus elektrooniligeltagtutab selle sailimise eest Opilase
Oppeaja jooksul.

Kaart on akadeemilise Giendi ja kooli [6putunnisthénnetelehe véaljaandmise alus.
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Kaarti séilitatakse dppeasutuse arhiivis 50 aastat.

§ 21.OPPETUNDIDE KULASTAMINE

(1)

(2)

3)
(4)

Tunni kilastamise eesmargiks vOib olla Opilaste iveetrimine ja aktiivsuse
valjaselgitamine, Opilaste ja Opetaja koostoo gélgitamine, kogemuste omandamine
tunni metoodika osas, sisehindamine jne.

Oppeaasta alguses koostab dppeosakonna juhatkardi®lli plaani, mida tdiendatakse
Oppeaasta jooksul vastavalt vajadusele. Tunnikigastkorral koostab tunni vaatleja
paberkandjal tagasiside lehe, mille allkirjastamadunni andja kui ka tunni kilastaja ning
mis séilitatakse dppeosakonnas sisekontrolli kausta

Oppetundi vdivad killastada ainedpetajaga tunnikigaseelnevalt kooskélastanud isikud.

Tunni killastusest teatatakse dpetajale hiljemadt tiopaev ette. Opetajal on digus tunni
vaatlust edasi likata objektiivsetel pohjustel.

§ 22.TUGISUSTEEMID

(1)

(2)

®3)

(4)

(5)

(6)

Igal Opilasel on 6igus pddrduda kooli to6tajate Ipomformatsiooni ja nbu saamiseks
lahendamaks Gppimise vkbolieluga seotud probleeme.

Ilgal Opilasel on digus poodrduda sotsiaalpedagoamilep abi saamiseks ja tegutseda
vastavalt tugiisikult saadud nduannetele.

Igal Opilasel on Gppevdlgnevuste korral kohustustasalt kehtestatud konsultatsioonide
graafikule osaleda vastava aine konsultatsioonides, reeglina toimuvad véljaspool
tundide aega.

Pikaajalisest haigusest vOi muudest erijuhtumistekkinud dppevdlgnevusi likvideerib
opilane kooskdlastatud graafiku alusel, kus onrdéagitud aine, tehtavate t66de loetelu,
kokkulepitud t60 tahtaeg ja ainedpetaja ning Opilalkiri.

Kursusejuhendajate kogul ja &ppeosakonna juhatamal digus suunata probleemse
kaitumise vOi dpiraskuste korral dpilast sotsiadguogi juurde konsultatsioonidele.

Pohikooli baasil dppegrupi kursusejuhendaja on ktdtud véahemalt Uks kord semestri
jooksul vétma thendust juhendatava kursuse lapsevatega.
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§ 23.O0PPEKORRALDUSEGA SEONDUVATE OTSUSTE
VAIDLUSTAMISE KORD

(1) Oppekorraldusega seonduvate otsustega mittendissilion Gpilasel vdi tema hooldajal
0igus poorduda kooli direktori poole kirjaliku adakega otsuse labivaatamiseks viie
toOpaeva jooksul arvates otsuse teatavaks tegamises

(2) Avalduse vastuvotja selgitab avalduse esitajal@ldsiavaldust menetletakse.

(3) Avalduse labivaatamise jaoks voib avalduse saajadestada kolmeliikmelise komisjoni
ning kaasata komisjoni to6sse antud valdkonna etespe

(4) Otsusest teavitatakse Opilast vOi tema hooldajjenhalt 30 pdeva jooksul avalduse
saamisest.

§ 24 OPPEKORRALDUSEESKIRJA RAKENDAMINE

(1) Oppekorralduseeskirja ja selle muudatused kinrkitabi direktor késkkirjaga.
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LISA 1: 1<OOLIL(~)UNA TOETUSE KASUTAMISE TINGIMUSED JA  KORD RIIGI
KUTSEOPPEASUTUSTES

| Uldsatted:

1.

Kutsedppeasutuse seaduse § 31" |6ige 3 alusel akakstlates 1.sept. 2006.a. kdigile
pohihariduse baasil kutsedppe oppekavadel dppevdipilastele riigieelarvest eraldatavat
koolilduna toetust.

Koolilduna arvestuslik maksumus on 0,75 eurot kmidvas.

Koolilduna toetust makstakse ka dppekava raameis Eealisriigi praktikaettevotteis voi
—asutustes korraldatava praktika ajal.

Toetust makstakse kooli kaudu igal dppekuul eelrdgeekuu eest.

Kooli direktor kehtestab toitlustamise korra koojés maarab toetuse dpilaseni jdudmise
viisi.

. Olustvere TMK koolilduna toetuste jaotamise kord.

Koolilduna toetust makstakse p6hihariduse baggilv@atele Opilastele.

Riiklik koolilduna toetus on sel aastal 1 euro Ehts pdevas. Koolile eraldatud vahendite
piires voib direktori kaskkirjaga suurendada paewseksumust.

Toetust makstakse teoreetilise dppetdd paevagwajtikapdevade eest, samuti haigena
thiselamus viibivatele stoklat kasutavatele opelas

Toetust ei maksta dppetddst ja praktikalt puudpi@elade eest.

Toetust antakse Opilastele talongide naol, millértwds vastab direktori kaskkirjaga
kinnitatud toidupéeva maksumusele.

Paevas saab kasutada ainult Uhe talongi
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LISA 2: Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskooli 8jdaste sdidukulu hivitamise ja
maksmise kord

1. Uldsatted

1.1. Kdesoleva korra koostamise aluseks on Vabarafitsuse maéarus nr.182, 10.detsembrist
2009.a.

1.2. Kaesolev kord satestab paevases Oppevornskotdimusega kutsekeskharidusdpet vOi
kutsedpet pohihariduse baasil dppivatele Opilastedie iseseisvate td0de maht ei Uleta 20%
oppekava mahust, séidukulu hivitamise ulatusengartiused.

1.3. Opilase sbidukilomeeter on dppuri alalise ehik ja dppeasutuse vahelise sdidu kauguse
ks kilomeeter.

1.4. Opilase sdidukilomeetrite arv paevas on Gppiekordne edasi-tagasi kilomeetrite arv
alalise elukoha ja 6ppeasutuse vahel.

2. Tingimused

2.1. S6idukulud hivitatakse dpilastele, kes eiGlastveres.

2.2. Soidukulud hivitatakse 6ppeperioodi eest.

2.3. Opilastele, kes elavad Olustveres dpilaskedusiiirikorteris, hilvitatakse kaks sditu kuus

Oppeasutusse ja tagasi alalisse elukohta (kaksi silasi-tagasi) 100 % esitatud piletite
maksumusest.

2.4. Lisaks p.2.3 hivitatakse riiklikeks plhadeks kpolivaheajale mineku s6idud alalisse
elukohta ja sealt tagasi dppeasutusse 100% esgatddpiletite maksumusest.

2.5. Opilastele, kes sbéidavad iga péev Oppeasutassagasi alalisse elukohta, hivitatakse
arvestusega uks soit edasi-tagasi paevas kuniidQkddomeeri ulatuses 100% esitatud piletite
maksumusest.

2.6. Opilased, kes kasutavad alalise elukoha jedmyuse vahelisteks séitudeks sdiduautot,
hivitatakse s6idukulud esitatud kuludokumendi dJugpeoportsionaalselt samas mahus ja
maksumuses vastavalt p.2.3 — 2.5. toodule.

2.7. Huvitamisele ei kuulu marsruudil Olustverejfildi esitatud sdidupiletid, kuna antud
marsruudil sGidab Opilastele tasuta buss. Kui 8pll&i ole v6imalik antud bussiga koju sdita
kooli esindamise vOi dppetddst tulenevatel pohjussitab vastav Opetaja/ Urituse korraldaja
opilaste nimekirja so6idukulude huvitiste arveswjaja marsruudil esitatud piletid voi

kuludokumendid kuuluvad hivitamisele.

3. Taotlemine

3.1. Opilased esitavad sOidukulude hlvitamise assld igal Oppeaastal 25. septembriks
sOidukulude huivitiste arvestajale. Opilased, kedlédgad kuludokumentide alusel sdidukulude
hivitamist, lisavad avaldusele sGiduauto tehnigssi koopia.

3.2. Soitude kohta alalise elukoha ja Oppeasutadelvkoostavad dpilased Oppeperioodi iga
kalendrikuu eest so6idukulude hivitamise aruandellelmi lisatakse sdidupiletid voi
kuludokumendid.
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3.3. Aruanne esitatakse iga kalendrikuu kohta gwgnkuu 10ndaks kuupaevaks soéidukulude
hlvitiste arvestajale.

3.4. Kuludokumentide alusel taotletud sdidukulud@vitis makstakse valja ainult neile
opilastele, kelle nimi on auto tehnilises passimkiomanikuna voi kasutajana.

3.5. Aruanded, mis maaratud tdhtajaks ei laekugshavnisele ei kuulu ja Opilasele s6idukulu
selle kalendrikuu eest ei hlvitata.

3.6. Valeandmete esitamisel sdidukulude hivitigandhksmisele ei kuulu.

3.7. Juhul, kui 6pilane on puudunud 25% Oppetoasaradekuul (sel kuul, mille eest sdidukulu
hivitamist taotletakse) sGidukulude havitis valj&sraisele ei kuulu. Oppetddst puudumisena ei
arvestata kooli esindamist, to6praktikal ja dppeasibosalemist.

3.8. Kdikide erandite kohta, mis ei ole vastavupes5 -3.7ga, kuid Opilane taotleb hlvitise
valjamaksmist, esitab ta eelnevalt dppeosakondéddas@ Avalduse kinnitab Gppeosakonna
juhataja.

4. Eraldatud vahendite kasutamine

4.1. Opilastele sdidukulude hilvitamiseks koolileal@éatud summast kasutatakse 5%
majanduskulude katteks (arvestamise personalikplaighndus- ja printimiskulud).

4.2. Soidukulude hudvitamiseks eraldatud vahenditesttakse Olustvere-Viljandi opilasveo
transpordikulud, sest vedajaga s6lmitud lepingwselon bussisdit Olustvere TMK Opilastele
tasuta.

4.3. Juhul, kui koolile eraldatud vahenditest akya et tdies ulatuses Opilaste s6idukulud
hivitada, vahendatakse valjamakstavat summat.

4.4. Juhul, kui koolile eraldatud vahendid voimaiaid, hlvitatakse Opilastele praktika perioodi
sOidukulud vastavalt kaesoleva korra p.2 toodudimustele alalise elukoha ja praktikakoha
vahel.

5. LOppsatted

5.1. Opilaste poolt esitatud avalduste alusel lkaiakse nimekirjad vastavalt Vabariigi Valitsuse
10.detsembri 2009.a maaruse nr. 182 lisades tooahmidel.

5.2. Koostatud nimekirjad esitatakse direktorilkighstamiseks 30.septembriks.

5.3. Opilaste poolt esitatud aruannete alusel lbaiste koondnimekiri koos hilvitamisele
kuuluvate summadega ja esitatakse raamatupidaniigeddaks kuupéevaks. Nimekirja kinnitab
direktor.

5.4. Opilastele makstakse sdidukulude hiivitamisensad pangakontole 20-ndaks kuup&evaks
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LISA 3: Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskooli djpetoetuste taotlemise, maaramise ja
maksmise tingimused ja kord

1.Uldséatted

1.1. K&esoleva korra koostamise aluseks on Oppstieeja dppelaenu seadus ja Gppeasutuse
oppekorralduse eeskiri

1.2. Kéesoleva korraga reguleeritakse dppetoetastiemise ja maaramise tingimusi.
1.3. Oppetoetuste liigid:

1.3.1. pdhitoetus — dpilastele antav rahaline toetus hariduse omandsyaikaasnevate
kulutuste katmiseks;

1.3.2. taiendav toetus - rahaline toetus, Opilastele, kelle elukoht asubjasgbol
omavalitsusiiksust ja sellega piirnevaid omavalitsksis Oppeasutus asub s6idu- ja
elamiskulude katmiseks;

1.3.3.eritoetus— rahaline toetus majanduslikult raskes olukortasaiele Opilastele.

2. Oppetoetuste taotlemine
2.1. Opilasel on Gigus taotlegéhitoetust, kui ta:

2.1.1. on Eesti kodanik vo0i viibib Eestis pikagalielaniku vdi tahtajalise elamisloa voi
alalise voi tahtajalise elamisdiguse alusel,

2.1.2. opib keskhariduse baasil kutsebppe Oppekaistoormusega, pbhihariduse baasil
kutsedppe Oppekaval vOi pdhihariduse baasil kutddiaidusOppe Oppekaval
taiskoormusega, kus on riikliku koolitustellimudasel koolituskohti.

2.2. Opilasel on Gigus taotletiiendavat toetust,kui ta

2.2.1. on Eesti kodanik voi viibib Eestis pikasalielaniku voi tahtajalise elamisloa voi
alalise voi tahtajalise elamisdiguse alusel;

2.2.2. opib keskhariduse baasil kutsedppe Oppektdiakoormusega, kus on riikliku
koolitustellimuse alusel koolituskohti;

2.2.3. elukoht Eesti rahvastikuregistri andmetalbaséaljaspool Suure-Jaani valda, K6o
valda, Saarepeedi valda, Parsti valda ja KolgaiJealda , Vohma linna, K&pu valda,
Vandra valda ja Tori valda.

2.3. Opilasel on Gigus taotledstoetust, kui ta/temal on:
2.3.1. orb;
2.3.2. uksikvanema ulalpidamisel, kpere sissetulek the likme kohta jaab alla miinimum
2.3.3. alaealise lapse vanem, va emapalga saaerisedl;

2.3.4. parit paljulapselisest perest (3 vOi enaaealist last), kus pere sissetulek the liikkme
kohta jaab alla miinimumi;

2.3.5. pensionaridest vanemate Ulalpidamisel;
2.3.6. TOOtukassas registreeritud to0tute vaneiilatpidamisel;
2.3.7. on eestkostja vdi hooldaja tlalpidamisel;
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2.3.8. on olukorras, kus majanduslikud asjaolutgstakad Opingute jatkamist;

2.3.9. pere sissetulek Uhe liikme kohta jaéb allaimumi;

2.3.10. on vaja erialast l&htuvalt osta eririigtysiandusid;

2.3.11. vajalik tervisetdendi saamine, pikendamine.
2.4. Eritoetust voivad taotleda ka need dpilased,daavad pohi- ja/vi tdiendavat toetust.
2.5. Oppetoetusi ei ole digus saada:

2.5.1. akadeemilisel puhkusel oleval Gpilasel;

2.5.2. dppevdlgnevustega opilasel;

2.5.3 6ppekava nominaalkestust tletanud opilasel.

2.6. Opilasel on 6igus taotleda pohi- ja taiendaiatust kaks korda Oppeaastas viieks
oppekuuks — septembris (septembriks, oktoobriksemiriks, detsembriks ja jaanuariks) ja
veebruaris (veebruariks, martsiks, aprilliks, ma&guuniks), esmakursuslasel Uks kord aastas —
veebruaris (veebruariks, martsiks, aprilliks, maggiuniks.

2.7. Eritoetust saab taotleda igal dppekuul. Koomisnéaarab dpilasele eritoetuse Uhekgni
viieks kuuks. Punktides 2.3.10. — 2.3.11. tooduntlégte puhul maaratakse eritoetus tUheks
kuuks, muudel juhtudel 5 kuuks.

3. Oppetoetuste taotlemiseks esitatavad dokumendid

3.1. Pohitoetuse taotlemiseks esitab oOpilane Oppesesle vormikohase taotluse (lisa 1),
30.septembriks ja 28.veebruariks dppeosakonda.

3.2. Taiendava toetuse taotlemiseks esitab Opigpeasutusele vormikohase taotluse (lisa 2)
30.septembriks ja 28.veebruariks dppeosakonda.

3.3. Eritoetuse taotlemiseks esitab dpilane Oppassie taotluse (lisa 3) iga 6ppekuu viimaseks
toopaevaks Oppeosakonda (va need Opilased, keadeldoetus maaratud viieks kuuks) .
Taotlusele lisab dpilane eritoetuse saaja digusidavad dokumendid.

3.4. Vajadusel muud oOppeasutuse taiendaval ndubrimeetoetuse taotlemist selgitavad ja
tadpsustavad dokumendid:

3.4.1. opilase silmapaistvad tulemused Sppevaldiasinn
3.4.2. uhiskondlikku aktiivsust voi edukat osalenaisalastel voistlustel ja konkurssidel;

3.4.3. muud tdendavad asjaolud, millest tingitunaoke Opilane ilma OGppetoetuseta
voimeline Gpinguid jatkama.

3.5. Oppeosakonna sekretar koostab taotlemise ntirgiele vastavate taotluste alusel
paremusjarjestuse dppekavati.

3.6. Paremusjarjestuse koostamise aluseks on:

3.6.1. Opitulemused (septembris — eelmise Oppeakst@adsemestri Opitulemused ja
veebruaris — stgissemestri Opitulemused);

3.6.2. silmapaistvad tulemused dppevaldkonnaskahdiik aktiivsus voi edukas osalemine
erialastel voistlustel vdi konkurssidel,

3.6.5. Opilase vaiksem tulu eelneval aastal.

3.7. Dokumendid esitatakse Oppetoetuste maaranosasjonile hiljemalt 10.oktoobriks ja
10.maértsiks.
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3.8. Komisjonil on 6igus kontrollida Gppetoetusarssseks esitatud dokumentide ja andmete
oigsust voi esitada need kontrollimiseks padevasigustele ja isikutele.

4. Oppetoetuste madramine ja maksmine

4.1. Komisjon otsustab taotluse esitanud Opilashpleetoetuse maaramise septembris taotluse
esitanute osas hiljemalt 10.oktoobriks ning veetisudaotluse esitanute osas hiljemalt
10.martsiks.

4.2. Komisjon otsustab eritoetuse maaramise taotggatud dppekuule jargneva kuu 10.- ndaks
kuupéevaks.

4.3. Komisjon otsustab vastavalt laekunud taotlagte dppetoetusteks eraldatud summa piires,
kui paljudele dpilastele 6ppetoetust makstakse.

4.4. Komisjoni otsuse alusel vormistatakse diraktkéskkiri, mis on aluseks toetuste
valjamaksmisel.

4.5. Oppetoetust makstakse dppeasutuse kaudu pgedkéul 20.-ndaks kuup&devaks Opilase
pangakontole. Septembrikuu &ppetoetus makstakses kmktoobrikuu Oppetoetusega ja
veebruarikuu dppetoetus koos martsikuu dppetoeduiseg

5.0Oppetoetuste fondid ja dppetoetuse suurus

5.1.0Oppetoetuste fondid (pdhi- ja tiiendava toetiss®l) jagatakse Gppevaldkondade vahel
proportsionaalselt riigi finantseeritavate koolkaktade voi riikliku koolitustellimuse alusel
moodustatud dppekohtadega asjaomases dppevaldkonnas

5.2. Oppeasutusele riigi poolt eraldatud dppettetdsndist suunatakse 20% vahenditest
eritoetuste maksmiseks ja kuni 3% pohitoetuse &inGlbpetoetuste maaramise ja maksmisega
seotud kulude katmiseks.

5.3. Kui pdhi- ja tédiendava toetuse fondis tekigjdik, siis suunatakse need vahendid eritoetuse
fondi.

5.4.Kui eritoetuse fondis tekib Ulejaék, on Oppéasel Oigus tekkinud jaaki fondide vahel
jagada.

5.5.0pilasele igal kuul makstava pdhitoetuse jendaiva toetuse suurus kehtestatakse igaks
aastaks riigieelarvega.

5.6. Oppeaasta toetuste maarad kehtestatakseotitgkskkirjaga.

6. Oppetoetuste maksmise I6petamine ja tagasindudng

6.1. Kursusejuhendajate kogu otsuse kohaselt p&atat dppetoetuse valjamaksmine Uheks
kuuks pdhjuseta puudumiste (16 tundi kuus) ja sisekeeskirjade rikkumise korral eelnenud
kuul (aluseks sellekohased direktori kaskkirjad).

6.2. Kui tuvastatakse, et Gpilane ei vastanud eautlel dppetoetuste saamise tingimustele ning
ta oli voi pidi olema nimetatud tingimustele mitéstavusest teadlik, |6petab Gppeasutus
viivitamatul &pilasele Oppetoetuse maksmise ja abyl kaotab diguse taotleda ja saada
Oppetoetusi sel dppeaastal, mil I0petati talle &pgteste maksmine, ning sellele jargneval
Oppeaastal

6.3. Oppeasutusel on &igus nduda opilaselt kaesonkti 6.1. 16ikes satestatud juhul
Oppetoetus tagasi ning maarata see uuele dpileasiavalt paremusjarjestusele.
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6.4. Opilasel on &igus vaidlustada dppetoetusteandide komisjoni otsus, kui dpilasel on alust
arvata, et otsus on tehtud valede andmete aluddhlan jooksul alates otsuse teavitamisest.
Komisjon vaatab apellatsiooni [&bi 10 t60pé&eva subkalates apellatsiooni saamisest.

7. Loppsatted

7.1. Oppetoetuste madramise komisjoniks on kurshaggja kogu ja 6Opilasomavalitsuse
esindaja. Komisjon moodustatakse direktori kaskiga

7.2. Kaesoleva korra kinnitab 6ppeasutuse ndukage¢jarel direktor kaskkirjaga.
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LISA 4: Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskooli Vaasemate opingute voi
tookogemuse (VOTA) arvestamise kord
Uldsatted

1. Varasemaid Opinguid ning t66kogemust arvestdbst@re Teenindus- ja Maamajanduskool
individuaalse hindamise korras dppija taotluseelus

2. Oppijal on v8imalus saada ndustamist varasefiptgute ning toéokogemuse arvestamiseks.
3. Taotlusavalduses toodud andmete diguse eesttalastvalduse esitaja.

Noustamine

1. Oppeosakonna juhataja ja erialakoordinaatoridiyed potentsiaalsele taotlejale VOTA-alast
ndustamist.

2. Ndoustaja tutvustab taotlejale Olustvere Teersnga Maamajanduskooli taotlusvorme ning
aitab jouda selgusele, millised on sobivad ja vajal tdendusmaterjalid.

3. Peale taotlemisele jargnevat hindamist annalstafautaotlejale tagasisidet nii negatiivse kui
positiivse otsuse puhul.

Taotlemine

1. Taotleja tutvub dppekavaga, millel dpib voi sibodppida.

2. Vajalik on kindlaks teha, millised teadmisedgskused on omandatud ning kuidas need
sobivad eriala ja 6ppekavaga. Oluline on vastayppekavas olevate Opitulemustega.

3. Taotleja esitab dppeasutuse direktorile vormalseh taotluse varasemate Opingute ja/voi
tobkogemuse arvestamiseks. Taotlusvorm on saada@dlistvere Teenindus- ja
Maamajanduskooli kodulehel ja dppeosakonnas.

4. Taotleja lisab avaldusele dokumendid, mis tdeadaarasemaid dpinguid ja/vli té6kogemust
ning muud ndutavad/soovituslikud materjalid.

* Todendusmaterjalid voOivad olla naiteks kooliturioss diplom, akadeemiline &iend,

Opitulemuste kaart, aineprogramm, Opilasvahetuspinde ametijuhend, valispraktika

leping/aruanne, laiendatud CV, praktikaaruannegkaina, projektides osalemist téendavad
dokumendid, iseloomustav hinnang tddkohalt, naitedtud to6dest, Europassi keelepass,
Europass, koolitustdendid, osaoskuste ja kutsettused jne.

1. Taotlused esitatakse kaks korda Oppeaastas- sigissé 1.novembriks ja
kevadsemestril 1.martsiks.
Hindamine
1. Varasemaid ja mujal sooritatud dpinguid ja tagdmust hindab VOTA- komisjon.
Hindamiskriteeriumid ja - pohim®otted:
¢ Hindamise aluseks on haridustasemete ja dppekdsneat® opitulemuste kirjeldused.

¢ Hinnatakse taotleja teadmiste ja oskuste vasta@ptaine, ppemooduli ning dppekava
eesmarkidele ja Opitulemustele.
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e Taotleja teadmisi ja oskusi hinnatakse terviklikularvestades nii formaalset,
mitteformaalset kui informaalset dppimist.

¢ Hinnatakse teadmisi, oskusi, padevusi, sh oskaginiési Uldistada ja rakendada ning
vastaval tasemel toimetulekut.

Toobkogemuse arvestamine:

e ToOOkogemuse arvestamisel on vajalik vdhemalt 1aaad8tkogemust llekandmist
taotletava Oppeainega seotud alal. Té6kogemuseillmarGestada ka vabatahtlikku ja
Uhiskondlikku t66d ning igapéevastest tegevustest

o ToOOkogemust arvestatakse praktika taitmisel ja tpiste oskustega seotud Oppeainete
omandamisel

e ToOkogemuse arvestamisel hinnatakse omandatudioskgsnende rakendamist.

e ToOOkogemuse arvestamise aluseks vodivad olla vastalekumendid voi sooritatud
praktiline t60.

Mujal dpitu arvestamine

¢ Mujal &pitu hindamisel on oluline varem &pitu sisel vastavus 0ppekava eesmarkidele
ja dpitulemustele.

e Samal dppetasemel teistes Oppeasutustes soofdipituglite arvestamine toimub taotleja
poolt esitatud

dokumentide alusel vastava hinde tlekandmise kaudu.

e Erineval dppetasemel sooritatud 6pingute arvestartmimub sisulise hindamise (eksam,
arvestuslik t66

jne) tulemusena.

¢ Uldnhariduslike ainete ulekandmine toimub vasta@aitulemustele. Kui tilekantava aine
maht on vaiksem kui 25%, ei saa hinnet lle kanda.

Varem Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskoolisudarvestamine (akadeemiline puhkus,
ennistamine)

e Olustvere TMK-s 0pitu hindamisel on oluline varemitd sisuline vastavus dppekava
eesmarkidele ja

Opitulemustele.

e Olustvere TMK-s 0pitu korral on vGimalik taotledanvase viie aasta Opitulemuste otsest
tlekandmist.

e Olustvere TMK-s erineval dppetasemel sooritatuch@pie arvestamine toimub hinnete
otsese

Ulekandmise teel juhul kui dppekavad on Uhildatedstel juhtudel toimub tGlekandmine
sisulise hindamise

(eksam, arvestuslik t66 jne) tulemusena.
Hindamise labiviimine
1. Direktori kdskkirjaga on kinnitatud VOTA komisjoVajadusel v8ib komisjoni téésse kaasata

eksperte valjastpoolt. Hindajad on valdavalt OTMbotajad, kes on kursis Oppekavaga (nt
erialade koordinaatorid, eriala Gpetajad jt).
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2. Hindaja(d) kontrollivad, kas taotlusega koogatsd tGendusmaterjal vastab nduetele ja on
piisav. Hindamisel vorreldakse taotleja teadmisskusi ja padevusi Oppekavas satestatud
Opitulemustega.

3. Hindaja vormistab hindamistulemuste kohta prolioka vastutab kvaliteedi eest arvestades
ndutavale tasemele vastavaid taotlusi. Protokdllisel vormistatakse ulekandmise kohta
direktori kaskkiri.

4. Otsus vOib olla ka osaliselt positiivne. Selyukdidakse nduda tdiendavat tdendusmaterjali
voi lisatilesannete sooritamist.

1. Positiivse otsuse korral kannab kursusejuhatajaokodi jargi tulemused Gppeasutuse
infostisteemi.

2. Tookogemuse arvestamisel fikseeritakse ,arvestatitgdarvestatud®.

Arvestamine
1.Taotlus vaadatakse labi hiljemalt Ghe kuu jooksndy otsusest teavitatakse taotlejat kirjalikult.

2. Nii negatiivse kui positiivse otsuse korral @ottejal digus saada tagasisidet ja infot otsuse
kohta.Mittearvestamisel peab komisjon oma otsubjgrilama.

3. Taotleja vdib otsuse vaidlustada kahe toon&dalesul parast otsusest teadasaamist esitades
vastavasisulise avalduse kooli direktori nimele.
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