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ESF VAHENDITEST RAHASTATAVA TAISKASVANUTE TAIENDUSKOOLITUSE
OPPEKAVA

1. Uldandmed

Oppeasutus: Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskool

Oppekava nimetus: Ettevalmistus Raamatupidaja, tase 5 kutseeksamiks
(venekeelsetel kursustel nii

eesti kui vene keeles):

Oppekavariihm: (tiiendus-  Majandusarvestus ja maksundus

koolituse standardi jérgi)

Oppekeel: Eesti keel

2. Koolituse sihtgrupp ja opiviljundid

Sihtriihm ja selle kirjeldus ning éppe alustamise nduded. Ara mdrkida milliste
erialaoskuste, haridustaseme voi vanusegrupi inimestele koolitus on moeldud ning milline on
optimaalne grupi suurus, dra tuua kas ja millised on nouded opingute alustamiseks.

¢ Sihtrithm: keskharidusega erialase tasemehariduseta voi aegunud oskustega
majandusalase haridusega inimesed,

e Grupi suurus: 15 oppijat

e Oppe alustamise nduded: toStab raamatupidajana voi sarnasel ametil (raamatupidaja
assistent, andmesisestaja, palgaarvestaja jne)

Koolitusel osalejad ei tohi oppida tasemedppes kutse voi kdrghariduses.

Opiviljundid. Opiviljundid kirjeldatakse kompetentsidena, mis tipsustavad, millised
teadmised, oskused ja hoiakud peab oppija omandama oppeprotsessi [Opuks.

1. Korraldab raamatupidamist lahtudes kehtivast seadusandlusest.

2. Dokumentide alusel kajastab majandussiindmusi raamatupidamise arvestuses.
3. Rakendab finantsarvestuses kasutatavaid arvestuspohimaotteid.

4. Koostab bilanssi ja kasumiaruannet.

5. Arvestab tasusid ja makse.

6. Koostab finantseelarveid.

7. Liigitab kulusid.

8. Teostab finantsaruannete analiiiisi.

Opiviljundite seos kutsestandardi vdi tasemedppe dppekavaga. 7w dra vastay
kutsestandard ning numbriline viide konkreetsetele kompetentsidele, mida saavutatakse.

Kutsestandard ,,Raamatupidaja, tase 5
Kompetentsid:

B.2.1 finantsarvestus;

B.2.2 maksuarvestus;

B.2.3 juhtimisarvestus
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Péhjendus. Tuua pohjendus koolituse sihtriihma ja opiviljundite valiku osas.

Raamatupidaja oskuste ja teadmistega tiiskasvanu saab koolituse tulemusena vajalikud
teadmised kutsetaseme tostmiseks.

Koolituse 1dbinud dppija omandab vajalikud eclteadmised raamatupidaja kutseeksami
sooritamiseks.

3. Koolituse maht

Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides: 80
Kontaktoppe maht akadeemilistes tundides: 40
sh auditoorse t66 maht akadeemilistes tundides: 20

(ope loengu, seminari voi mMuus koolis mddratud vormis)

sh praktilise t66 maht akadeemilistes tundides: 20
(opitud teadmiste ja oskuste rakendamine oppekeskkonnas)

Koolitaja poolt tagasisidestatava iseseisva t66 maht akadeemilistes tundides: 40

4. Koolituse sisu ja Oppekeskkonna kirjeldus ning lopetamise nouded

Oppe sisu ja dppekeskkonna kirjeldus. Tuua peamised teemad ja alateemad sh eristada
auditoorne ja praktiline osa. Esitada oppekeskkonna liihikirjeldus, mis on opivdljundite
saavutamiseks olemas. Loetleda kursuse kohustuslikud oppematerjalid (nt 6pikud vmt) kui
need on olemas. Kui oppijalt noutakse mingeid isiklikke oppevahendeid, tuua ka need vilja.

Oppe sisu:

1. Finantsarvestus (auditoorne dpe 16 tundi)

1.1. pdhimdisted, pdhinduded, alusprintsiibid

1.2. pohiaruannete koostamine ja seosed

1.3. varade arvestus ja liigitamine

1.4. kohustiste arvestus ja liigitamine

1.5. omakapitali kajastamine

1.6. tulude ja kulude kajastamine

1.7. iseseisvalt iilesannete lahendamine (praktiline t66 12 tundi)

2. Personalikulud (auditoorne &pe 6 tundi)

2.1. to6tasude arvestus

2.2. keskmiste tasude arvestus

2.3. puhkusereservi arvestus

2.4. lahetuskulude kajastamine

2.5. iseseisvalt lilesannete lahendamine (praktiline t66 6 tundi)
3. Maksuarvestus (auditoorne dpe 6 tundi )

3.1. ettevotte tulumaks

3.2. fuiisilise isiku tulu maksustamine

3.3. kdibemaksu arvestus

3.4. iseseisvalt lilesannete lahendamine (praktiline t66 8 tundi)
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4. Juhtimisarvestus (auditoorne &pe 12 tundi)

4.1. raha ajavairtus

4.2. finantsaruannete analiilis

4.3. kulude liigitamine

4.4, eelarvestamine

4.5. iseseisvalt iilesannete lahendamine (praktiline t66 14 tundi)

Oppematerjalid: raamatupidaja eetikakoodeks; raamatupidamise seadus, raamatupidamise
toimkonna juhendid; finantsarvestuse dpikud; Eesti maksuseadused koos rakendusaktidega;
juhtimisarvestuse dpikud; kutseeksami néidisiilesanded.

Oppekeskkonna kirjeldus:
Koolil on dppeklassid teoreetilise dppetdo labiviimiseks koos kaasaegse esitlustehnikaga

Nouded oppe l16petamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid. Nourud on vihemalt
70% kontakttundides osalemine. Kirjeldada, kuidas hinnatakse épiviljundite saavutamist.
Koolitusel osalemine viahemalt 70% ulatuses kontakttundidest.

Koolitus 1dpeb proovieksamiga, mis koosneb testidest ja lilesannetest kdikide ldbitud teemade
kohta.

5. Koolitaja andmed

Koolitaja andmed. Tuua dra koolitaja(te) ees- ja perenimi ning kursuse ldbiviimiseks
vajalikku kompetentsust nditav kvalifikatsioon voi vastav opi- voi tookogemuse kirjeldus.
Liivi Hansen — Anija Vallavalitsuse finantsjuht, fiitisilisest isikust ettevotja,

Olustvere TMK raamatupidamisainete opetaja; omab Raamatupidaja, tase 6 kutset;

Helle Konts — SA Ugala Teater finantsjuht, Olustvere TMK raamatupidamisainete dpetaja
Ene Raba — Agrosilva AS pearaamatupidaja, Olustvere TMK raamatupidamisainete Opetaja

Oppekava Kkoostaja:

Miljan Talvet, raamatupidaja dppekava koordinaator, miljan.talvet@olustvere.edu.ee
/ees- ja perenimi, amet, e-mail/



