
                                                                                                      
 

  

ESF VAHENDITEST RAHASTATAVA TÄISKASVANUTE TÄIENDUSKOOLITUSE 

ÕPPEKAVA  

 

1. Üldandmed 

Õppeasutus: 

 

Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskool 

Õppekava nimetus: 

(venekeelsetel kursustel nii 

eesti kui vene keeles): 

Ettevalmistus Raamatupidaja, tase 5 kutseeksamiks 

Õppekavarühm: (täiendus- 

koolituse standardi järgi)  

Majandusarvestus ja maksundus 

Õppekeel: Eesti keel 

 

2. Koolituse sihtgrupp ja õpiväljundid 

Sihtrühm ja selle kirjeldus ning õppe alustamise nõuded. Ära märkida milliste 

erialaoskuste, haridustaseme või vanusegrupi inimestele koolitus on mõeldud ning milline on 

optimaalne grupi suurus; ära tuua kas ja millised on nõuded õpingute alustamiseks.  

 Sihtrühm: keskharidusega erialase tasemehariduseta või aegunud oskustega 

majandusalase haridusega inimesed,  

 Grupi suurus: 15 õppijat 

 Õppe alustamise nõuded: töötab raamatupidajana või sarnasel ametil (raamatupidaja 

assistent, andmesisestaja, palgaarvestaja jne) 

 

Koolitusel osalejad ei tohi õppida tasemeõppes kutse või kõrghariduses. 

Õpiväljundid. Õpiväljundid kirjeldatakse kompetentsidena, mis täpsustavad, millised 
teadmised, oskused ja hoiakud peab õppija omandama õppeprotsessi lõpuks.  

 
1. Korraldab raamatupidamist lähtudes kehtivast seadusandlusest. 
2. Dokumentide alusel kajastab majandussündmusi raamatupidamise arvestuses. 
3. Rakendab finantsarvestuses kasutatavaid arvestuspõhimõtteid. 
4. Koostab bilanssi ja kasumiaruannet. 
5. Arvestab tasusid ja makse. 
6. Koostab finantseelarveid. 
7. Liigitab kulusid. 
8. Teostab finantsaruannete analüüsi. 
 

Õpiväljundite seos kutsestandardi või tasemeõppe õppekavaga. Tuua ära vastav 
kutsestandard ning numbriline viide konkreetsetele kompetentsidele, mida saavutatakse. 

Kutsestandard „Raamatupidaja, tase 5“ 
Kompetentsid:  
B.2.1 finantsarvestus;  
B.2.2 maksuarvestus;  
B.2.3 juhtimisarvestus 



                                                                                                      
 

  

Põhjendus. Tuua põhjendus koolituse sihtrühma ja õpiväljundite valiku osas.  

Raamatupidaja oskuste ja teadmistega täiskasvanu saab koolituse tulemusena  vajalikud 
teadmised kutsetaseme tõstmiseks.  
Koolituse läbinud õppija omandab vajalikud eelteadmised raamatupidaja kutseeksami 
sooritamiseks.  

 

3. Koolituse maht 

Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides:  80 

Kontaktõppe maht akadeemilistes tundides: 40 

 sh auditoorse töö maht akadeemilistes tundides: 

                 (õpe loengu, seminari või muus koolis määratud vormis) 
20 

 sh praktilise töö maht akadeemilistes tundides:  

                (õpitud teadmiste ja oskuste rakendamine õppekeskkonnas)     
20 

Koolitaja poolt tagasisidestatava iseseisva töö maht akadeemilistes tundides: 40 

 
 

4. Koolituse sisu ja õppekeskkonna kirjeldus ning lõpetamise nõuded 

Õppe sisu ja õppekeskkonna kirjeldus. Tuua peamised teemad ja alateemad sh eristada 

auditoorne ja praktiline osa. Esitada õppekeskkonna lühikirjeldus, mis on  õpiväljundite 

saavutamiseks olemas. Loetleda kursuse kohustuslikud õppematerjalid (nt õpikud vmt) kui 

need on olemas. Kui õppijalt nõutakse mingeid isiklikke õppevahendeid, tuua ka need välja.  

Õppe sisu:  

1. Finantsarvestus (auditoorne õpe 16 tundi) 

1.1. põhimõisted, põhinõuded, alusprintsiibid 

1.2. põhiaruannete koostamine ja seosed 

1.3. varade arvestus ja liigitamine 

1.4. kohustiste arvestus ja liigitamine 

1.5. omakapitali kajastamine 

1.6. tulude ja kulude kajastamine 

1.7. iseseisvalt ülesannete lahendamine (praktiline töö 12 tundi) 

 

2. Personalikulud (auditoorne õpe 6 tundi) 

2.1. töötasude arvestus 

2.2. keskmiste tasude arvestus 

2.3. puhkusereservi arvestus 

2.4. lähetuskulude kajastamine 

2.5. iseseisvalt ülesannete lahendamine (praktiline töö 6 tundi) 

3. Maksuarvestus (auditoorne õpe 6 tundi ) 

3.1. ettevõtte tulumaks 

3.2. füüsilise isiku tulu maksustamine 

3.3. käibemaksu arvestus 

3.4. iseseisvalt ülesannete lahendamine (praktiline töö 8 tundi) 



                                                                                                      
 

  

 

 

4. Juhtimisarvestus (auditoorne õpe 12 tundi) 

4.1. raha ajaväärtus 

4.2. finantsaruannete analüüs 

4.3. kulude liigitamine 

4.4. eelarvestamine 

4.5. iseseisvalt ülesannete lahendamine (praktiline töö 14 tundi) 

 

Õppematerjalid: raamatupidaja eetikakoodeks; raamatupidamise seadus, raamatupidamise 

toimkonna juhendid; finantsarvestuse õpikud; Eesti maksuseadused koos rakendusaktidega; 

juhtimisarvestuse õpikud; kutseeksami näidisülesanded. 

 

 

Õppekeskkonna kirjeldus:  

Koolil on õppeklassid teoreetilise õppetöö läbiviimiseks koos kaasaegse esitlustehnikaga  

 

Nõuded õppe lõpetamiseks, sh hindamismeetodid ja –kriteeriumid. Nõutud on vähemalt 

70% kontakttundides osalemine. Kirjeldada, kuidas hinnatakse õpiväljundite saavutamist.  

Koolitusel osalemine vähemalt 70% ulatuses kontakttundidest.  

Koolitus lõpeb proovieksamiga, mis koosneb testidest ja ülesannetest kõikide läbitud teemade 

kohta. 

 

 

5. Koolitaja andmed 

Koolitaja andmed. Tuua ära koolitaja(te) ees- ja perenimi ning kursuse läbiviimiseks 

vajalikku kompetentsust näitav kvalifikatsioon või vastav õpi- või töökogemuse kirjeldus.  

Liivi Hansen – Anija Vallavalitsuse finantsjuht, füüsilisest isikust ettevõtja, 

Olustvere TMK raamatupidamisainete õpetaja;  omab Raamatupidaja, tase 6 kutset; 

Helle Konts – SA Ugala Teater finantsjuht, Olustvere TMK raamatupidamisainete õpetaja 

Ene Raba – Agrosilva AS pearaamatupidaja, Olustvere TMK raamatupidamisainete õpetaja 

 

 

 

Õppekava koostaja:  
Miljan Talvet, raamatupidaja õppekava koordinaator, miljan.talvet@olustvere.edu.ee 
/ees- ja perenimi, amet, e-mail/ 

 
 


