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Isikuandmete tootlemise kord
Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskoolis

1. Uldsitted

Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskool (edaspidi: Kool) l&dhtub isikuandmete to6tlemisel
isikuandmete kaitse seadusest, isikuandmete kaitse uldmaéadrusest, muudest andmekaitset
reguleerivatest digusaktidest ning Andmekaitse Inspektsiooni juhistest.

Isikuandmed ja nende tootlemine

Isikuandmed on igasugune teave tuvastatud voi tuvastatava fiiiisilise isiku kohta. Tuvastatav
fiisiline isik on isik, keda saab otseselt voi kaudselt tuvastada erinevate tunnuste nagu nimi,
isikukood, elukoht, asukohateave, e-postiaadress, telefoninumber voi ka tihe voi mitme fiiiisilise,
fiisioloogilise, geneetilise, vaimse, majandusliku, kultuurilise v4i sotsiaalse tunnuse pohjal.

Eriliigilised isikuandmed on isikuandmed, mis sisaldavad rassilist voi etnilist péritolu, poliitilisi
vaateid, usulisi voi filosoofilisi veendumusi voi ametitihingusse kuulumist, geneetilisi andmeid,
fuisilise isiku kordumatuks tuvastamiseks kasutatavaid biomeetrilisi andmeid, terviseandmeid voi
andmeid fiiiisilise isiku seksuaalelu ja seksuaalse sdttumuse kohta.

Isikuandmete to6tlemine on igasugune isikuandmetega tehtav toiming nagu kogumine,
dokumenteerimine, kohandamine, muutmine, lugemine, siilitamine, hivitamine jmt.

Kool to6tleb isikuandmeid ainult siis, kui selleks on diguslik alus, ja ainult nii kaua, kui see on
vajalik tootlemise eesmérgi voi digusakti nduete tditmiseks. Kooli kasutuses olevaid isikuandmeid
hoitakse mittesihipdrase kasutamise eest. Isikuandmete kaitstuse ja Oiguspdrase tootlemise
tagamiseks rakendatakse vajalikke organisatsioonilisi, tehnilisi jms meetmeid.

Kooli isikuandmete to6tlemise kord ei holma:

e juriidiliste isikute ja asutuste andmete tootlemist ning fiitisilise isiku andmete to6tlemist,
kui andmeid téodeldakse seoses tema ametikohustustega;

e isikuandmete to0tlemist veebilehtedel, millele Kooli veebilehel viidatakse, kuid mida ei
halda Kool (vélislingid).

2. Kirjavahetus, teabenoue, selgitustaotlus, margukiri

Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskool on Haridus- ja Teadusministeeriumi hallatav
riigiasutus ja kooli tegevus on avalik. To6 kdigus jouab kooli mitmesuguseid isikuandmeid,
sealhulgas tundlikku ja eraelulist teavet. Sellised andmed vdivad asutusse jouda 1dbi kirjavahetuse,
kui Te saadate meile teabendude, selgitustaotluse, mérgukirja, taotluse, teatise, kaebuse voi muu
pOordumise, voi saadab selle meile kolmas isik (sh juriidiline isik), kuid see sisaldab Teie
isikuandmeid. Isikuandmed vdivad meieni jouda ka siis, kui olete mdne menetluse osapool.

Teie isikuandmeid kasutatakse poordumise menetlemiseks, sellele vastamiseks ning selle pohjal
vajadusel muude dokumentide koostamiseks. Kui selleks tuleb kolmandalt isikult jéreleparimisi
teha, avaldame isikuandmeid minimaalses, hidavajalikus mahus.


https://www.riigiteataja.ee/akt/104012019011?leiaKehtiv
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ET/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=EN

Kui peame Teile vastamiseks véljastama juurdepédédsupiiranguga isikuandmed, peame olema
veendunud Teie isikusamasuses. Seetdttu peate oma pdordumise omakieliselt voi digitaalselt
allkirjastama.

Kui olete saatnud meile selgitustaotluse, mérgukirja, teabendude vm poordumise, millele
vastamine on teise asutuse padevuses, siis edastame dokumendi tildjuhul ise digele adressaadile ja
teavitame Teid sellest voi edastame Teile informatsiooni, kuhu peaksite péorduma.

Avaliku teabe seaduse kohaselt registreeritakse kirjavahetuse andmed dokumendiregistris. Kool
kasutab dokumentide registreerimiseks ja haldamiseks dokumendihaldussiisteemi PINAL. Kooli
avalik dokumendiregister on leitav kooli kodulehelt ja infosiisteemist PINAL. Kirjavahetuse
andmestik on ndhtav avalikus dokumendiregistris. Oluline on vahet teha, kas dokumendid on
juurdepadsupiiranguga voi mitte. Dokumendiga, mis ei ole avalikus vaates ndhtav, on vdimalik
tutvuda teabendude esitamisel.

Eraisikutega peetav kirjavahetus on iildiselt juurdepéddsupiiranguga. Avalikus dokumendiregistris
on eraisikutega seotud kirjavahetuse korral ndhtava ainult kirja saatja tdisnime initsiaalid, ei
avaldata tiisnime ega isiklikke kontaktandmeid. Kui dokument on juurdepédisupiiranguga siis
dokumendi sisu ei ole avalik.

Kui kirjutate meile juriidilise isiku voi asutuse nimel (niiteks ettevotte tootajana), siis palume
kasutada mitte oma era-, vaid tddalaseid kontaktandmeid. Need kontaktandmed vodivad
dokumendiregistris olla avalikud.

Dokumendiga, mis ei ole avalikus vaates néhtav, kuid mis on juurdepéddsupiiranguta, on voimalik
tutvuda teabendude esitamisel. Kui keegi soovib isiku kirjavahetusega tutvuda ja esitab
teabendude, vaadatakse kirja sisu iile ja otsustatakse, kas dokumenti saab osaliselt voi1 tdielikult
vilja anda. Dokumendile, mis vélja antakse, ei jieta alles isiklikke kontaktandmeid, nagu (e-)posti
aadressi voi telefoninumbrit (vélja arvatud juhul, kui kirjavahetus puudutab juriidilise isiku voi
asutuse esindajat). Muudel juhtudel sdltub juurdepdisu piiramine dokumendi sisust. Vdimalikud
juurdepédisupiirangute alused on toodud avaliku teabe seaduses voi eriseadustes.

Muudele isikutele/asutustele voime hoolimata juurdepddsupiirangust Teie poordumise voi neis
sisalduvaid andmeid edastada {iksnes juhul, kui neil on selleks otsene seadusest tulenev digus ja
pohjendatud vajadus (nt kohtueelne menetleja voi kohus).

Teabendue — Teabendudes saab kiisida dokumenti vo1i infot, mis on koolil juba olemas. Vastamine
toimub 5 to6pdeva jooksul. Vastamine toimub kehtiva ,,Avaliku teabe seaduse* alusel.

Selgitustaotlus — Selgitustaotluses saab kiisida teavet, mille andmiseks on vaja olemasolevat
teavet analiilisida voi1 koguda lisateavet. Saab kiisida selgitusi kooli tegevust reguleerivate
oOigusaktide ja tegevuse kohta.

Mirgukiri - Mérgukirjaga voite teha koolile ettepanekud asutuse t66 korraldamiseks ja valdkonna
arengu kujundamiseks ning edastada teavet.

Selgitustaotlusele ja mirgukirjale vastamine toimub kehtiva ,,Mérgukirjale ja selgitustaotlusele
vastamise ning kollektiivse podrdumise esitamise seaduse* alusel.

Koolis loodud ja saadud dokumente siilitatakse vastavalt digusaktides kehtestatule ja kooli
dokumentide loetelus sétestatule.


https://www.riigiteataja.ee/akt/107032023011?leiaKehtiv

3. Opilaste andmete to6tlemine

Opilaste isikuandmeid toddeldakse ulatuses, mis on seadusega ette ndhtud ning vajalik dppe- ja
kasvatustd korraldamiseks ning koolielu paremaks toimimiseks. Opilastega seotud
dokumentatsioonile on seatud juurdepddsupiirang ning neid andmeid kolmandatele isikutele ei
avaldata. Dokumente véljastatakse ainult neile asutustele ja isikutele, kellel on otsene seadusest
tulenev Gigus neid kiisida. Kuni 18-aastase dpilase andmeid toddeldakse vanema voi seadusliku
esindaja ndusoleku alusel.

Nousolek kiisitakse andmete to6tlemiseks jargmistel eesmaérkidel:

1. wvalitud erialale kandideerimiseks Sisseastumiste Infosiisteemis SAIS;

2. Opilase hinnete (jm asjakohase info) vaatamisdiguse tagamiseks Kooli elektroonilises
oppeinfosiisteemis TAHVEL;

3. filmimine ja pildistamine mitteavalikus kohas (nt klassiruumis, dppeekskursioonil);

projektides, uuringutes osalemisel kolmandatele isikutele andmete edastamine;

5. ihekordsete trituste korraldamisel isikuandmete todtlemine (nt Oppkdigu raames Opilaste
andmete edastamine reisifirmale).

b

Ilma ndusolekuta (seadusest tulenevalt) on lubatud avaldada vilistlaste nimekirju ning avalikus
kohas (nt 1dpuaktus) pildistatud voi filmitud fotosid/videomaterjale, v.a kui tegemist on
erivajadusega lastega. Isiku ndudel andmed eemaldatakse.

Kool tootleb kasutajate isikuandmeid erinevatel pohjustel. Enamik neist pdhjustest on tingitud
juriidiliste kohustuste tditmisest.

Peamised naited isikuandmete to6tlemisest on:

e Opilaste isikuandmete tootlemine, et registreerida Oppimine EHISe registris ning véljastada
Oppimisega seotud dokumente;

e tootajate isikuandmete to6tlemine, et vajadusel edastada andmed EHISe registrile ning oleks
voimalik vormistada lepinguid ning teisi todga seotud dokumente;

o kursuslaste isikuandmete to6tlemine, et esitada aruandlust Statistikaametile, EHISe registrile ja
vajadusel Tootukassale ning viljastada dppetddga seotud dokumente;

e lapsevanemate isikuandmete todtlemine, et saaks lapsevanemale avaldada infot tema lapse
Oppetdo tulemuste kohta;

e praktika juhendajate isikuandmete toGtlemine, et oleks vdimalik koostada praktikalepinguid
ning muid praktikaga seotud dokumente.

4. Taiendusoppija isikuandmed

Kool to6tleb vastutava todtlejana tdiendusdppe korraldamise, dokumentide koostamise ja
aruandluse eesmargil eelkdige jargmisi tdiendusdppes Oppivate isikute isikuandmeid:

1. ees- ja perekonnanimi, isikukood, elukoha aadress, e-posti aadress, telefoninumber, t66koht,
hariduse ja tookogemuse andmed, maksja andmed, to6tamise staatus, dppimise andmed;

2. tdiendusoppija andmed, mis on esitatud registreerimislehel ja tema Oppetulemused
tdiendusoppe Oppekavade ldbimisel;

3. muud tdiendusoppija isikuandmed, mida kogub Kool tdiendusdppija nousoleku alusel ja
tdiendusOppe rahastaja ndudel olenevalt koolitustellimusest. Sellest teavitab Kool
tdiendusoppijat eraldi.



4. Kool tootleb tdiendusdppija isikuandmeid kooli infosiisteemides.

Isikuandmeid sisaldavad koolituse materjalid (nditeks registreerimislehed) hdvitatakse pérast
vaidlustamise ja koolituse rahastaja nduete esitamise tdhtaja moddumist vOi projektipohiste
koolituste projekti nduetes ndhtud dokumentide séilitustdhtaja moddumist

5. Tootajate isikuandmete tootlemine

Kool todtleb vastutava todtlejana toolepingu alusel ja Oigusaktidest tulenevate kohustuste
téditmiseks jargmisi kooli tootaja isikuandmeid:

1.1isiku tuvastamiseks vajalikud andmed: ees- ja perekonnanimi, isikukood, kodakondsus;

2.t60lepingu sdlmimiseks ja tditmiseks vajalikud kontaktandmed: e-posti aadress, telefoninumber
ja postiaadress;

3.to6tasu maksmiseks vajalikud andmed, néiteks pangakonto number, teave tulumaksuvaba
miinimumi arvestamiseks ja pensioniinfo;

4.perekondlikud ja sotsiaalsed andmed, nditeks andmed t&otaja laste kohta lastega seotud
puhkuste voimaldamiseks;

5.kvalifikatsiooni ja enesetdiendamist puudutavad andmed;

6.t60suhet puudutavad andmed, niiteks arenguvestluste dokumendid;

7.andmed tootaja terviseseisundi kohta, nditeks tervisetdendid, tervisekontrolli otsused, andmed
toodnnetuste ja kutsehaiguste kohta.

Kool voib tootaja ndusolekul toodelda tema isikuandmeid ametiiihingusse kuulumise kohta
selleks, et pidada tootaja todtasust kinni ametiiihingu litkmemaks.

Kooli tootajatele todalaseks suhtluseks loodud e-posti aadressid, telefoninumbrid ning t66ruumide
asukohad on avalikustatud kooli veebilehel digustatud huvi alusel selleks, et dpilased ja kliendid
saaksid tootajatega lihendust votta. Tootajate ndusoleku alusel on nad kodulehel esitletud pildiga.

Isikuandmeid to6tleb Kool odigustatud huvi alusel ka oma haldusiilesannete téditmiseks ja
turvalisuse tagamiseks (sealhulgas toG6tajate andmete registreerimisel andmebaasides).

6. Toole kandideerimine

Toole kandideerijate isikuandmed on juurdepddsupiiranguga info, millele kolmandad isikud
(sealhulgas padevad asutused) saavad juurdepédidsu ainult seaduses sétestatud juhtudel. Kool
tootleb vastutava tootlejana peamiselt jargmisi kooli t66le kandideerija andmeid:

tuvastamiseks vajalikud andmed, eelkdige ees- ja perekonnanimi ning isikukood;
kontakteerumiseks vajalikud andmed: e-posti aadress, telefoninumber ja postiaadress;
toolevotmiseks vajalikud andmed, niiteks hariduse, tdienduskoolituse ja tookogemuse;
andmed kodakondsuse ning vajaduse korral Eestis elamise ja tootamise seaduslike aluste
kohta.

AW N~

Kui kandideerija on esitanud ndutud andmed, eeldab kool, et ta on ndus oma isikuandmete
tootlemisega toolevotmise eesmirgil. Kui kandideerimisdokumentides on esitatud soovitajate
andmed, eeldab kool, et kandideerija on ndus, kui kooli esindaja vitab soovitajatega iihendust.

Virbamisprotsessis vOib kandidaadi kohta koguda tdiendavat teavet avalikest allikatest.
Kandidaadil on digus saadud teabega tutvuda ja esitada omapoolsed selgitused-vastuviited.



Virbamisprotsessis ldbivad kandidaadid dokumendivooru ja vastavalt valikule ning vajadusele ka
vestlusvooru.

Ametikohale asumise ettepaneku teeme kandidaadile, kelle haridus, to6kogemus, teadmised ja
oskused vastavad enim teenistusiilesannete tiditmiseks kehtestatud nouetele.

Kandidaadi andmeid ei avaldata teistele kandidaatidele.

Konkursil osalenutele teatame koheselt konkursi tulemustest kirjalikult voi muul kokkulepitud
viisil.
Sdilitame konkursi jooksul saadud dokumente jargmistel eesmérkidel:

e virbamisprotsessis tekkivate vOimalike Oigusvaidluste lahendamiseks — kuni nodude
aegumiseni (iiks aasta);

e kandideerinu ndusolekul tulevikus korraldataval konkursil osalemise ettepaneku
tegemiseks.

Kandidaadi andmed on juurdepdisupiiranguga teave, millele kolmandad isikud saavad
juurdepddsu ainult seaduses sétestatud juhtudel.

7. Lepingud

Teie andmeid voidakse koolis toodelda, kui olete mone kooliga sdlmitud lepingu (voladiguslikud
lepingud nagu kdsundus- vai toovotuleping) osapool voi kooliga lepingu sdlminud juriidilise isiku
tootaja (nt hanke-, rendi-, ostu-miiiigi jmt lepingute puhul).

Teie andmeid t66deldakse nimetatud lepingu tditmiseks ja vOimalike juriidiliste kohustuste
tditmiseks ning iiksnes lepingu tiitmisega seotud eesméirkidel.

Kooliga sdlmitud lepingud on reeglina avalikud, vélja arvatud juhtudel, mil esineb avaliku teabe
seadusest vOi muust eriseadusest tulenev diguslik alus neile juurdepédédsupiirang kehtestada.

Hoolimata juurdepéésupiirangust vdivad lepingutes sisalduvatele andmetele juurdepéddsu saada
nende volitatud tootlejate (Registrite ja Infosilisteemide Keskuse ja Riigi Tugiteenuste Keskus)
tootajad, kellel on selleks toodiilesannete tditmisest tulenev otsene vajadus.

Muudele isikutele/asutustele vdoime hoolimata juurdepadsupiirangust lepingutes sisalduvaid
andmeid edastada tliksnes juhul, kui neil on selleks otsene seadusest tulenev digus ja pohjendatud
vajadus (nt kohtueelne menetleja voi kohus).

8. Kooli kodulehe kiilastamine, asutuse telefoni numbritele helistamine

Kooli kodulehe statistikat kogub Haridus- ja Noorteamet.
Asutuse telefonikonesid ei salvestata.

9. Kooli sotsiaalmeediakanalite kiilastamine ja kasutamine

Sotsiaalmeediakanalid on kdigile néhtavad ning igaiiks saab kommenteerida, jdlgida ja kooliga
tihendust votta.

Kanaleid kiilastades kogub ja to6tleb Teie kohta andmeid meie jaoks kolmas osapool
(sotsiaalmeedia platvormi haldaja ja/vdi teenuse pakkuja) ning nende iile puudub meil kontroll.
Platvormid edastavad meile isikustamata kujul kiilastatavuse statistikat.



10. Isikuandmed kaamera kasutamisel

Kooli omanduses ja kasutuses olevate hoonete ja ruumide valve ning neis viibivate inimeste ja
vara kaitse eesmargil on Koolil digustatud huvi kasutada videojilgimissiisteemi.

1.Kaamerad on paigaldatud siseruumidesse ja vilisterritooriumile inimeste liikkumise jalgimiseks
turvalisuse tagamise eesmargil. Kaamerate kasutamisest koolis teavitavad kaamera kujutisega
sildid viélisustel. Jdlgimisseadmestiku on paigaldanud ja seda hooldab lepingujargselt kehtiva
tegevusloaga turvafirma.

2.Kaamerate abil saadud andmete to6tlemisel kaitstakse kogutud andmeid tahtmatu voi ilma loata
jalgimise, kopeerimise, muutmise, teisaldamise ja kustutamise eest. Kolmandad isikud, sh
selleks digust mitteomavad kooli té6tajad videosalvestistele ja reaalajas videopildile juurde ei
paase.

3. Salvestisi edastatakse véljapoole kooli vdi vdimaldatakse neile juurdepéddsu ainult juhul, kui
selleks on seadusest tulenev alus (nt politseile). Videojilgimissiisteem salvestab
videosalvestised lokaalses salvestusseadmes, kus neid séilitatakse iiks kuu.

4.Heli ei salvestata.

5.Juurdepéddsudigus kogu asutuse videovalve otsepildile ja salvestistele on direktoril ja
infotehnoloogil.

—  Opilaskodude kaamerad: dpilaskodu administraatoril ja dpilaskodu kasvatajatel
— Tehnikahall Ja U-laut: dppemeister, dppetalu juhataja.

11. Koolis kasutatavad e-keskkonnad/infosiisteemid

Koolis on kasutusel jargnevad e-keskkonnad:

1. Oppeinfosiisteem TAHVEL — seal sisalduvatele andmetele on juurdepiis volituse piires kooli
tootajatel, opilastel. Keskkonda sisenemine HarID ja TARA vahendusel. Infosiisteemi haldab
Haridus- ja Noorteamet.

2. Sisseastumiste Infosiisteem SAIS - seal sisalduvatele isikuandmetele on juurdepéds ainult
kandideerijal ja volituse piires kooli todtajatel. Keskkonda sisenemine HarID ja TARA
vahendusel. Infosiisteemi haldab Haridus- ja Noorteamet.

3. Eesti Hariduse Infosiisteem EHIS — koondab haridussiisteemi puudutavaid andmeid. Kool on
médranud asutuse administraatori, kes haldab teisi kasutajaid. Keskkonda sisenemine ID-
kaardi vdi Mobiil-ID vahendusel. Keskkonna on avalikus vaates on vdimalik teostada
erinevaid pdringuid dppeasutuste, 1dpudokumentide kehtivuse ja dppekavade, lubade ning
majandustegevusteadete kohta. Siisteemi haldab Haridus-ja Teadusministeerium.

4. Dokumendihaldussiisteem PINAL — koolis kasutusel olev dokumendihaldussiisteem, mille
kaudu registreeritakse, luuakse ja hallatakse dokumente. Koik kooli td6tajad on registreeritud
kasutajateks, kasutajate digused on maératletud grupipdhiselt. Keskkonda sisenemine HarID
vahendusel. Keskkonna avalik vaade sisaldab juurdepéddsupiiranguta infot. Siisteemi haldab
Haridus-ja Teadusministeerium.

5. Riigitootaja iseteenindusportaal (RTIP) — portaalis toimub tootajate puhkuste, ldhetuste,
varade, koolituste, majanduskulude haldus. Koik kooli to6tajad on registreeritud kasutajateks.
Kool méirab asutuse administraatori, kes haldab teisi kasutajaid. Sisestatud andmed liiguvad
automaatselt lile raamatupidamissiisteemi SAP. Keskkonda sisenemine ID-kaardi, Mobiil-ID
vo1 Smart-ID va1 vahendusel. Keskkonna avalikus registris on vdimalik tutvuda riigitdotajate



puhkuste, ldhetuste ja majanduskulude kinnitusdokumentide infoga. Siisteemi haldab Riigi
Tugiteenuste Keskus.

6. Tootamise register (TOR) — Eesti Maksu-ja Tolliameti tddtamise registreerimise andmebaas,
kuhu sisestatakse andmed todtajate tootamise kohta. Kandeid kooli nimel saab teha ainult
selleks volitatud isik/asutus. Keskkonda sisenemine ID-kaardi, Mobiil-ID, Smart-ID
vahendusel. SAP siisteemist kanduvad andmed iile masin-masin liidese kaudu. Keskkonnal
avalikku vaadet ei ole. Siisteemi haldab Eesti Maksu- ja Tolliamet.

7. Microsoft Office 365 — e-posti teenuse ja pilvepohine failide salvestamise ja siinkroonimise
teenus. Igal kooli todtajal, kellel on loodud ametlik kooli e-posti konto, on Office 365 oma
salvestusruum, mida haldab to6taja ise. Kooli poolt haldab Office 365-te infotehnoloog ja
haridustehnoloog, sisu eest vastutab iga kasutaja ise.

8. Moodle — Elektrooniline keskkond voimaldab hallata nii oppesisu kui Oppeprotsesse. Iga
kasutaja peab looma endale kasutajakonto. Keskkonda saab siseneda parooli ja
kasutajanimega, TARA, HarID, TAAT teenuse kaudu. Keskkonda haldab Haridus- ja
Noorteamet.

9. Majandustarkvara - Kooli raamatupidamine ning personali- ja palgaarvestus on
tsentraliseeritud ning on korraldatud Riigi Tugiteenuste Keskuse (RTK) poolt.
Raamatupidamissiisteemi SAP, aruandluskeskkonda BO, arvete koostamise keskkonda ning
e-arvekeskkonda haldab Riigi Tugiteenuste Keskus. Kool on keskkondade kasutaja ning seal
teevad toiminguid kooli poolt volitatud isikud. Aruandluskeskkonda BO saab siseneda
parooliga ning ainult kooli internetivorgu kaudu. Arvete koostamise keskkonda saab siseneda
parooli vahendusel. E-arvekeskkonda sisenemine ID-kaardi, Mobiil-ID vd&i parooli
vahendusel.

10. Projektide aruandlussiisteem — projektide aruandlus toimub vastavat projekti koordineeriva
organisatsiooni reeglistikule. Euroopa Komisjoni poolt rahastatavate projektide haldus
toimub Beneficiary Module Backend Prod keskkonnas, millele omab juurdepéddsu kooli
projekti- ja arendusjuht.

11. Muud elektroonilised keskkonnad — Kool kasutab juriidiliste ja avalike lilesannete tditmiseks
vastavalt vajadusele erinevate asutuste elektroonilisi keskkondi. Naiteks Riigihangete
register, PoOllumajanduse  Registrite ja  Informatsiooni ~ Amet, Statistikaamet,
Keskkonnainvesteeringute Keskus, Keskkonnaagentuur, erinevad sideteenuste operaatorid,
Transpordiamet, Eesti Pdllumajandusloomade Joudluskontrolli AS. Loetelu ei ole 1plik.
Volitused tehingute tegemiseks annab kooli direktor.

12. Oigus oma andmetega tutvuda

Igaiihel on digus enda kohta kogutud isikuandmetega tutvuda. Teil on digus saada kinnitus selle
kohta, et tema andmeid toddeldakse, tutvuda andmetega ning jirgmise infoga:

e tootlemise eesmirk;

e asjaomaste isikuandmete liigid;

e andmete vastuvdtjad;

e andmete sdilitamisperioodi pikkus;

¢ informatsioon automatiseeritud andmete kogumise kohta;
e andmesubjekti digused ja muu informatsioon.



Tutvumiseks peate esitama meile taotluse. Isikuandmeid véljastades peame olema veendunud teie
isikusamasuses. Seetdttu peate taotluse omakaeliselt voi digitaalselt allkirjastama. Véljastame
andmed Teie soovitud viisil nii kiiresti kui vdimalik, kuid mitte hiljem kui 1 kuu jooksul alates
Teie taotluse saamisest. Kui 1 kuu jooksul ei ole voimalik andmeid viljastada, teavitame Teid
sellest ja pikendame vastamise tidhtaega kuni 2 kuu vorra.

Isikuandmetega tutvumise taotlusest keeldutakse, kui see voib:
e kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi,
o takistada kuriteo tokestamist voi kurjategija tabamist,
e raskendada tde viljaselgitamist kriminaalmenetluses,
e ohustada lapse pdlvnemise saladuse kaitsmist.

Igatihel on Oigus nduda enda ebadigete isikuandmete parandamist voi andmete tdiendamist.
Selleks tuleb esitada omakéeliselt voi digitaalselt allkirjastatud taotlus ning lisada sellele taotlust
pohjendavad tdendid ja asjaolude kirjeldus. Me edastame info isikuandmete parandamise,
kustutamise voi tootlemise piiramise kohta kdigile, kellele isikuandmed on avaldatud, vilja
arvatud juhul, kui see osutub vdimatuks vOi nduab ebaproportsionaalseid joupingutusi.

Kui Teie isikuandmete tootlemiseks, avalikustamiseks, teatud eesmairgil kasutamiseks voi
andmetele juurdepdisu voimaldamiseks ei ole koolil (enam) seaduslikku alust, on Teil digus nduda
andmete kasutamise piiramist voi Idpetamist, andmete avalikustamise voi andmetele juurdepédsu
voimaldamise piiramist vOi 10petamist. Selleks esitage meile omakieliselt voi digitaalselt
allkirjastatud pdhjendatud taotlus.

Kui koolis toimub isikuandmetega seotud rikkumine ja see kujutab endast tdenéolist ohtu inimese
Oigustele ja vabadustele, vormistab kool selle kohta ndutud dokumendid ning votab kasutusele
meetmed, et rikkumine kohe 16petada.

Kui rikkumise tulemusena tekib Teie digustele ja vabadustele tdendoliselt suur oht, siis teavitame
sellest ka Teid. Teavituse eesmirk on voimaldada Teil endal votta vajalikke ettevaatusabindusid
olukorra leevendamiseks.

Kdigi kiisimustega, mis on seotud isikuandmete to6tlemise ja andmesubjekti eelnimetatud diguste
kasutamisega, on andmesubjektil voimalik podrduda Kooli andmekaitsespetsialisti poole e-posti
aadressil andmekaitse@olustvere.edu.ee.

Andmekaitsespetsialisti iilesandeid tdidab kooli kantseleijuhataja.

Koikidel isikutel on 0Oigus podrduda isikuandmete toGtlemise nduete rikkumise korral
Andmekaitse Inspektsiooni vdi kohtu poole.

Isikuandmete to6tlemise kord vaadatakse vajaduse tekkides iile ning Kool jdtab endale diguse teha
sellesse vajalikke tdiendusi ja muudatusi.


https://www.riigiteataja.ee/akt/128122017021?leiaKehtiv#para14
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